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1. INTRODUCCION

El presente documento contiene el manual de uso junto con la guia de estilo a seguir por parte de todo aquel
personal docente de la UIMP (Directores/as, Secretarios/as y Ponentes) que realiza tareas de Profesor en los Cursos
Cortos del Campus Virtual en los cuales tienen asignada dicha funcién.

2. ANTECEDENTES

El Campus Virtual de la UIMP tradicionalmente se ha venido utilizando como herramienta de elearning para el
apoyo a la docencia. Entre sus aplicaciones principales se encuentra la puesta a disposicién de los alumnos de
materiales educativos en soporte electrénico en cualquiera de los formatos mas frecuentemente utilizados (PDF,
DOCX, OpenOffice, PowerPoint, etc.). Y siempre dentro de lo que los derechos de autor y las licencias de reutilizacion
permiten. De modo que los alumnos tienen acceso de modo asincrono (sin necesidad que el docente se encuentre
en el Campus a la vez que el alumno) y en cualquier momento a dichos materiales durante las 24 horas del dia.

Ademas de la puesta a disposicion de material docente, el Campus permite medios de comunicacidon profesor-
alumno tanto sincronos (aquellos que exigen presencia simultanea de ambos en el Campus), entre los que se
encuentra el chat del Campus, asi como asincronos (aquellos que no exigen presencia simultdnea de ambos en el
Campus), entre los que se encuentran los foros y mensajeria interna del Campus.

Los foros son una excelente herramienta que puede utilizar como docente para promover la participacion de los
estudiantes, asi como la comunicacidn entre ellos.

Dentro del Campus Virtual existen diferentes perfiles de usuario en funcién de las responsabilidades y tareas a
desempefiar por cada uno de ellos, el perfil de profesor dentro del Campus Virtual es el encargado de interactuar
con los alumnos, controlar su evolucidn y evaluarlos.

Inicialmente, directores/as, secretarios/as y ponentes de Cursos Cortos de la UIMP, tienen asignado el perfil de
Profesor dentro del Campus Virtual y como tal realizaran las funciones que se muestran en el apartado 2.1

2.1.Funciones asociadas a los profesores
Los profesores del Campus Virtual tipicamente realizan y son responsables de las siguientes funciones:
e Controlar el progreso de los estudiantes a través de conocer quien ha realizado las tareas y proceder con
su evaluacion.
e Conocer la asistencia/realizacidn de actividades en diferido.
e Conocer la asistencia/realizacion de actividades en directo.
e (Calificar a los alumnos como aptos o no aptos.

Todos los cursos cuentan con las siguientes posibilidades de comunicacién entre alumno y profesor:
e Mensajes internos del Campus Virtual
e Chat
e Foros
e Preguntas al profesor a través de la mensajeria interna
e Preguntas al profesor a través del correo electrénico corporativo
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3. GUIA DE ESTILO

Todos los cursos cortos existentes en el Campus Virtual de la UIMP contienen una estructura similar y comuin que
permite ofrecer a los diferentes miembros de la comunidad universitaria UIMP una misma imagen corporativa con el
objeto de facilitar su accesibilidad y navegabilidad a través del curso, asi como facilitar el soporte técnico y
académico que se ofrece al mismo.

Los Profesor@s de un curso corto no tendran que crear lecciones o subir materiales a la plataforma. De ello se
encargaran los Autores asignados al curso, salvo el caso en que dicha funcion recaiaga en la misma persona, como
es el caso de los Director@s, Secretari@s y ponentes de los Cursos Cortos.

3.1.Plantilla de contenidos
Todos los cursos estan estructurados en 3 bloques tematicos, cuyo aspecto visual se puede observar en Imagen 1
y cuya descripcién es la siguiente:

e Presentacidn, es siempre el bloque inicial del curso y contiene el programa del curso, asi como un
cronograma del mismo. Este bloque sélo es modificable por parte del personal PAS de la UIMP.

e Docencia online, siempre se encuentra en el segundo lugar y esta especialmente destinado a albergar la
Sala Virtual de Google Meet donde se puede llevar a cabo la docencia online. Este bloque sdlo es
modificable por parte del personal PAS de la UIMP.

e Unidades didacticas, siempre se encuentra en el tercer lugar y es el bloque donde se desarrolla el grueso
del contenido académico del curso. Este bloque estad disefiado para tener una correspondencia con el
programa y el autor deberd de ir encajando los diferentes tipos de contenido del curso.

Registros ()

O D ® Ordena Titulo Visible  Disponible ScormType MasteryScore Accion

w PRESENTACION

w DOCENCIA ONLINE

w UNIDADES DIDACTICAS

O 57 @ 32 UD 1 - Cuestiones de gramatica funcional del espafiol (1) & el Editar
[J 58 O 1 Lectura 1 sobre bases de la gramatica & o Editar | Borrar || Ver
e @ 2 Lectura 2 - Mas aspectos socioculturales de la lengua & o Editar | Borrar || Ver
O 50 @ 4 UD 2 - Semantica de los complementos nominales =4 & Editar
O s O 1 Teoria e Introduccion a los complementos nominales & o Editar | Borrar || Ver
O &1 @ 5 UD 3 - Lenguas artificiales y como crearlas (1) & & Editar
O &3 0O Presentacion de Noam Chomsky & ol Editar | Borrar || Ver

Imagen 1: Estructura bdsica del curso
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4. MANUAL DE USO

En esta seccidn se detalla de modo guiado paso a paso las diferentes tareas que el autor puede llevar a cabo.

4.1. Acceso al Campus Virtual
El acceso al campus se hara a través de la siguiente direccion: https://campusvirtual.uimp.es/

O desde la web de la UIMP, través de la opcién “Campus Virtual” del menu superior.

~ | = Universidad Internacional Men: X | 4 = o %

€ > C % uimpes Q 3 ®
5
.

Contacto Prensa Campus Virtual

[ 1 |
B UIMP Qursos deverano
Menéndez Pelayo Santander
|

LaUIMP Cursos avanzados Lenguas modernas Inmersion en inglés Posgrado Secretaria Sedes Actividades Culturales

Archivo

4.2. Cambio de contraseia

1) Hacer clic en la opcién “PROFESORES” del menu superior.

2) Después clic en la opcidon “Personal” del menu que aparece a la izquierda.

3) A continuacidén clic en la opcién “Cambiar contrasefia” abajo, en el mismo apartado “Personal”.

INICIO  SECRETARIA METEILUIEY AUTORES

4 Convecatoras © 02/08/2020 10:22 b Ayuda &) Bloc de notas (3 Cerrar sasién Maria Di Vargas Diaz

& Alumnos

Cambiar contrasefia
=0 @
==20)

campos marcados oon * son obligatork

Contrasedia actual*
Nueva contrasefa*:

Confirmar nueva contrasena"

m Y
—

Seguidamente el sistema solicita la contrasefia actual y la nueva contrasefia dos veces. Por ultimo, presionando
sobre “Aceptar” se confirma el cambio.

Universidad Internacional Menéndez Pelayo
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4.3. Recordar contraseia
Puedes indicar al sistema que te recuerde la contrasefia haciendo clic en la opcién “Olvidé la contrasefia” que
como se puede ver en la imagen siguiente esta situado debajo del botdn de “Iniciar de sesidn”:

(S5 SECRETARIA

Universidad Internacional Menéndez Pelayo
{UIMP)
Cursos de Postgrado » Cursos de Verano + Curnos de Eapafiol «

Usuanio:
Contraseha:
Iniciar sesion

Se abrird una ventana, como la que se muestra a continuacion, en la que una vez introducido el email puede
hacer clic abajo en el botdn “Recibir e-mail con mis claves de acceso”. Este email debe ser el email corporativo
que le fue asignado en la UIMP (por ejemplo 200000079 @ pdi.uimp.es).

Olvidé mi contrasena

Si ha ohidado sus claves de acceso puede hacer gue el Campus Virtual de
la UIMP se las envie aulomaticamente. Para ello es necesario gue
introduzca Iz direccion de e-mail con la gue ha sido registrado en el
CAMpuUs.

Los campos marcados con ™ son obligatorios

\ E-mail’:

20000007 9@pdi.uimp.es

Recibir e-mail con mis ¢l

Sitiene problemas para entrar puede contactar con nosotros.

« E-mail: cau@uimp.es

La contraseiia le serd enviada al email corporativo que tiene asignado por la UIMP.

Universidad Internacional Menéndez Pelayo
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4.4. “Avisos” pendientes del curso
Tras ingresar al campus virtual hacer clic en la opcion “PROFESORES” del menu superior y después clic en el
nombre de la convocatoria del curso.

INICIO  SECRETARIA WGleZLLLIE AUTORES

B Convocatorias ® 03/08/2020 10:44 43 Ayuds &) Bloc de notas (3 Cerrar sesion Maria Di Vargas Diaz

& Aumnos
o . @ Convocatorias

@ Buscar convocatona D Desactivar miacceso | R RSS

‘ | Mostrar  Bisqueda

Fechade Fechade Uitima
ID Codigo Nombre convocatoria inicio finalizacion Enuso conexion  Avisos Accion )1

wos20e orzen (DDl 080572020

De manera predeterminada se activara la opcién “Avisos” del menu izquierdo. Donde se pueden ver todos los
eventos o tareas pendientes.

IMCIO SECRETARIA Bl ILIIEN AUTORES A+ A ‘

) Convecatorias © 08/06/2020 10:40 13 Ayuda &) Bioc de notas [3 Carrar sesion Maria Di Vargas Diaz

Convocatoria XX Escuela de Geamdtica Espafiola «Emilio Alarooss ¥
L) Formacion \ ¥ Rol de auter

* Evaluacidn - Convocatorias » XX Escuela de Gramitica Espafiola «Emilio Alarcoss |
Avisos de la convocatoria
& Alumacs
3 Examenes
[ Corregr exdmenes Avisos Proximos eventos
3 Resultados de bos
eximenes ¥ Eventos para hoy del calendanio [ 0] No se han encontrado eventos para Jos préximes 2 dias
& Trabajos [ Raspuesias de examen cendientes de corredir (0}
= 2 Caiencare
i Grupos de alumnos [ Exdmen nidos (bioa aD *

 Creerios de calcacidn

©

[ Irabajos no vigios
Alumnos por estado

Comunicacion -
83 Trabajos en grues 0o visios

Estado Alumnos

En progreso 1  100% ]

Administracidn B

() Mensajes no leidos

£ Personal - % Pregunt alumnes sin contestar

% Mensajes nuevos en foros Total

eeceeo

@ Usuarios en ¢! chat
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4.5. La seccion de “Formacion”
Desde esta seccion tanto profesores como alumnos pueden acceder a los materiales del curso. Para acceder a

ella basta con hacer clic en “PROFESORES” del menu izquierdo y “Formacién” en el menu que aparece a la
izquierda.

4.5.1 Ver el temario del curso

De manera predeterminada cuando activemos el menu de formacidn, se despliega el “Temario” del curso.
Desde aqui podemos acceder a los a todos los recursos de la convocatoria del curso: lecciones, materiales
complementarios, exdmenes, trabajos, foros (si estan asociados a una leccién), etc.

e = | -
B} Commocioies . puts || (] Bloe da nen 3T Maria D4 Vargas Diaz
Comoestora: | XX Excusia e Gramincs Expaiols sEmio Aanos v
L

8 Come ot | 8 Expanr 1ot

* PRESENTACION

4.6. La seccion de “Evaluacion”
Desde esta seccidon el profesor podra hacer el seguimiento de los alumnos. Igualmente haciendo clic en
“PROFESORES” del menu superior tendriamos que hacer clic en “Evaluacidén” del menu izquierdo. Y se abre la

subseccién de “Alumnos” de manera predeterminada. Podremos hacer clic sobre cualquiera de los alumnos para
ver su ficha.

mice  SECRETARIA WEELGELGEEN AUTORES A A=

1 Corwocatoras ® 08082020 11:48 3 Ayuda ] Bioc de noras [3 Corrar sasion Maria Di Vargas Diaz

T Convocatoria: | XX Escuela de Gramitica Espanola «Emiio Alarcosa v

= . ) Fiol de sutar
O Foemacitn -~ D Fol de o

¥ Evaluaciin - Comvocatorizs » X Escuela de Gramatca Espafiola «Emilio Alarcass +

— Alumnos

# Calficaciones por aumno
e & ouscaraumne | E@Emviar mersaie || i Eponar || b imponar
eakazdn

@ iomesy segimnt Mostrr  Sissuats

Eximenes

Comege exdmenes Registo: @)

3 Besutades de los aximenes A
@M

1 Trabajos

5} Grupos de Bhemnas

& Criwrics du cakficacidn
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La ficha del alumno nos permite acceder a todos los datos disponibles del alumno y permiten su seguimiento y
evaluacidn. El uso es bastante intuitivo, aunque al igual que en el resto de pantallas del campus disponemos del
botdn “Ayuda” en la parte superior para obtener mas informacién si tenemos alguna duda.

INCIO  SECRETARIA EEGIISHEIEN AUTORES

) Convocatonas © 09/06/2020 16:32 & Luis Fernando Estevez Carilio
8 Avso ] a v
(L) Formacidn - @ Rol de autor
= Evaluacion - Corvocatonas » XX Escuela de Gramatica Espafiola «Emilio Alarcoss » Alum

Figt—r Alumno

@ caicaciones | {)Ovservaciones sobre efusuaro | ([@Achvos | @ Datos personales | e Estadistcas | BPEnvermensae | B3 Enviar ciaves

Curso:

Convocatoria:

Fotografia: Progreso 61%
de aiumnos B tacclon
de callficacion [ Exdmenes
Comunicacidn — 1D usuario: po
cl rabaos
Usuario:
B Administracién N
Nombre y apellidos: (3 Encuestas
& Personal - DNF:

Teléfono 1:

Alumno vigente:

Fecha de inicio:

Fecha de finalizacion:

4.6.1 Calificaciones

También desde seccidn de “Alumnos” podemos hacer clic en “Calificaciones por alumno”. El campus virtual
calculara la nota automaticamente segun los criterios de calificacion establecidos (a continuacién, veremos
como definir estos criterios), pero esta pantalla nos dara la opcion de corregir la nota si fuera necesario
introduciendo el valor en el campo “C. revisada”.

Mo SECRETARIA NGBGINCEN AUTORES At a-
1) Comvoratonas © 08082020 11:50 hyuda | | (Bl Blocdenctas | | [3 Cermar sesion Maria Di Vargas Diaz
) (o) Conwocatoria: | X Escuela de Gramisca Espahola «Emiia Alarcoss A
(L) Formacin - ) Rol de sunor
= Evaluaciin - Comvocatorias XX Escuela de Gramitica Espaficla «Emifio Alarcoss +

- Calificaciones

# Calficationes por critasio de Registros ) m

& Informes y seguimiento D Aumng - DNINIE Eximenes G griterios C. final C. revisada

Eximenes 2 Aroyo Sais, Francisco Antonio 12822207

Comegr sxdmenas

3 Resutados de los aximanes
i Trabsjos
53 Grupos de akemnos |

# Critwios de cafficaciin
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4.6.2 Criterios de calificacion
También en la seccién de “Evaluacion” abajo podemos hacer clic en “Criterios de calificacién” para definir la
forma en la que el campus obtendra la nota de los alumnos en el curso.

En el ejemplo definimos una calificacién minima de 5 y que los exdmenes con peso 50 y trabajos con peso 50
cuenten por igual para calcular la nota del alumno (ponemos el resto de “pesos” a 0). Mas adelante
podremos ver como dar pesos diferentes a los exdmenes o trabajos en caso de que tengamos varios y el
peso no sea el mismo.

INICIO  SECRETARIA [LUIZEIISN AUTORES A+ A-

£ convocatorias © 10/08/2020 12:28 Ayuda [E] Bloc de notas [3 Cerrar sesion 'S Luis Fernando Estevez Carrillo
AVisos .
A Convocatoria: XX Escuela de Gramatica Espafiola «Emilio Alarcoss v
(L] Formacion - 2 Rol de autor
& Evaluacion v Convocatorias » XX Escuela de Gramatica Espafiola «Emilio Alarcoss
& Aumnos Criterios de calificacion

Examenes

Ei Coregrr examenes Los campos marcados con * son obligatorios
[SResiincosceloiecpines Modo de célculo de la Total por curso -
&1 Trebajos calificacion final

%# Grupos de alumnos Calificacion final

minima:
Y Criterios de calificacion Minimo: 0, Maximo: 10

a
Mensajes de aviso . .
o ] Numero minimo de

horas de conexion:

@& Comunicacion a
Porcentaje minimo de
El Administracion A lecciones terminadas:
« Criterios de calificacion visibles para los alumnos
£ Personal -

Criterios de calificacién

P2 Nuevo
Registros @@

Nombre del eriterio de calificacién Peso  Calificacién minima requerida Requisito Tipo de calificacién Activo  Orden Accion
Examenes 50 Completar todo Examenes o 1 Editar

Trabajos 50 Completar todo Trabajos o 2 Editar
Examenes SCORM a Completar todo Exémenes SCORM o 3 Editar
Trabajos en grupo ) Completar todo Trabajos en grupo o 4 Editar
Participacion en foros 0 Completar todo Participacion en foros o 5 Editar

@ Atnovalelearning

Universidad Internacional Menéndez Pelayo Pagina 10
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4.6.3 Los examenes
Dentro de la seccién de evaluacion si hacemos clic en “Examenes” veremos los “Exdmenes asignados a la

convocatoria” que estan preparados para que los alumnos puedan hacerlos. Y abajo los “Exdmenes del curso

NO asignados a la convocatoria” que serian los exdmenes que tenemos creados, pero tenemos que activar

(asignar).

Convocatonas

& Avisos
Formacion -

3 Evaluacidn L

& Amnos K

[& Bioc de notas [ Corrar sesian Maria [ Vargas Diaz

® 0E0&2020 12:20 £ Apuda

Convocatornia ¥ Escusta de Gramitica Espaficia <Emillo Alrcoss

9 Rol 08 autor

“onvocatonas « X0 Escuola do Geamibica Espafica «Emiie Alarcoss

Examenes
/

? Preguntas de examen

Examenes asignados a la convecateria
2 Categorias de pregunta de
Examen

it Exponaracrocurse |t Exponar

3 Comegir eximenes

Resgistros )y

3 Resuitados o6 los exkments

o Trabdios

I G convecaara Aceldn

%} Grupos o8 alumnos

W Critedics de calificacan 4 Examan final Gbigatono 100 g Eotar | Provisuaizar | Examen asignade | | Desasignar

Comunicacidn a

B Aomnisiraion -
Exdmenes del curso NO asignados a la convocatoria

£% Pemsonal -

Bruee | Fesrar | @ Expontar a ot curss

th Exportar

4.6.3.1.  Crear las preguntas del examen

Para crear un examen primero tenemos que crear preguntas y posteriormente asignar las preguntas a
un examen. Asi que hacemos clic en la opcidn “Preguntas de examen” y clic en “Nuevo” para crear una
pregunta.

LT RIS T PROFESORES

|
' £ Convocatorias © 08/06/2020 12:30 D Ayuoa Bloc de notas [3 Cerrar sesion Maria Di Vargas Diaz |

AUTORES A+ a- B

Avisos = , .
2 Convocatoria: XX Escuela de Gramatica Espafiola «Emillo Alarcoss v

(L] Formacién - (9 Rol de autor

&8 Evaluacion v Convocatorias » XX Escuela de Gramatica Espafiola «Emilio Alarcoss

Preguntas de examen

% Alumnos

[4) Exdmenes

¥ Borrar @@ Buscar

tb Exportar

o Nuevo 9 Exportar a otro curso | 12 Importar XML abreviado & Importar |

? Preguntas de
examen

? Categorias de
pregunta de examen

Hay varios tipos de pregunta entre los mds comunes:

o “Elegir Una”: El Alumno debe seleccionar una respuesta entre varias posibles.

e “Elegir Varias”: En este caso el alumno selecciona una, varias 0o ninguna respuesta de entre las
posibles.

e “Respuesta Escrita”: Se debe escribir el texto con la respuesta a la pregunta.

e Ordenar: Para contestar a este tipo de pregunta se deben seleccionar y arrastrar las imagenes o los
textos hacia arriba o hacia abajo, situandolos en su posicién correcta dentro de la lista.
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e Parejas: Para contestar a este tipo de pregunta se debe seleccionar y arrastrar las imdgenes o los
textos a su correspondiente pareja de la parte de arriba.

e Rellenar Huecos: El alumno debe escribir el texto que falta en los huecos existentes intercalados en
el texto. Este tipo de pregunta se puede configurar para que el Alumno pueda seleccionar la
respuesta correcta de cada hueco de entre las respuestas disponibles de un desplegable, o por el
contrario, dejar que el Alumno escriba el texto que va en cada hueco sin conocer las posibles
respuestas.

e Adjuntar Archivo: EI Alumno debe seleccionar un archivo ubicado en su ordenador que serd
adjuntado como respuesta a la pregunta.

Como ejemplo, en “Tipo de pregunta”, seleccionamos “Elegir una” y escribimos el “Texto del
enunciado”.

9 Enunciado

£ sair del asistente
Los campos marcados con * son obligatorios
ID:
Tipo*: Elegir Una v
Categoria: v
Etiquetas:

Enunciado

Texto del enunciado™: o B I USXx| T

>
B
ki
il
]

M Q| @FueneHmm | ?

Enunciado de la pregunta 1

“Categoria” nos permitiria clasificar las preguntas en caso de tener muchas y “Etiquetas” nos permite

asignar etiquetas separadas por comas a las preguntas. Las categorias y etiquetas estan pensadas para

encontrar las preguntas mas facilmente (cuando tengamos que asignarlas a los exdmenes) en caso de

que tengamos muchas preguntas.

Otros datos que podemos rellenar opcionalmente:

e “Archivo adjunto a la pregunta”: Un archivo adjunto al enunciado de la pregunta: imagen, video, etc.

e “Comentario respuesta correcta”: Texto que le aparece al Alumno cuando ha acertado la pregunta.

e “Comentario respuesta errénea”: Texto que le aparece al Alumno cuando ha fallado la pregunta.

e “Archivo con la solucién”: Se puede subir un archivo con la solucién o la respuesta ideal a la
pregunta. Este archivo sélo se mostrara a los Alumnos cuando vean la solucién del examen.

Debajo de la pantalla nos aparece el boton “Aceptar”. Una vez acabada de editar la pregunta hacemos
clic en el botén y nos aparecerd esta pantalla informando que la pregunta ha sido procesada
correctamente. Y tendremos que hacer clic en “Siguiente”.
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o Enunciado

[ Los catos han sido procesados :c"e::ar‘e"]

5' .

Ahora elegimos el “Tipo de respuestas” y en el ejemplo elegimos “Texto” y clic arriba en “Aceptar”.

l o Respuestas de tipo texto o imagen
@® anterior | 3 Siguiente

Enunciado:  Enunciado pregunta 1

Respuestas de tipo texto o imagen

Tipo de las respuestas a la ‘ Texto v |

pregunta:

En la siguiente pantalla rellenamos el texto de “Respuesta opcion 1” y como en el ejemplo tenemos 3
opciones rellenamos también “Respuesta opcién 2” y “Respuesta opcion 3”. Y marcamos “Es respuesta
correcta” en la respuesta que corresponda (la segunda en el ejemplo). Y finalmente clic en “Aceptar”.

e Posibles respuestas a la pregunta

Los datos han Sido procesados comectamente.

® Anterior

Enunciado:  Enunciado de la pregunts 1

Respuesta opcion 1

Es respuesta correcta

Texto respuesta: BI USXGNX|SQl?
u 3 ?

\ Respuesta 1

Respuesta opcion 2

Carécteres (con HTML): 11/800

[®] Es respuesta correcta

Texto respuesta: BI USXGx|SQl?
u 2 ?

Respuesta 2

Por ultimo, nos aparece una pantalla en la que podremos hacer ver la pregunta tal y cémo le apareceria
al alumno. Podemos probar a responder marcando una de las respuestas y luego clic en “Comprobar”.
En cualquier momento podemos usar el botén “Anterior” si queremos corregir algun aspecto de la
pregunta o “Salir del asistente” cuando hayamos acabado.
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o Pregunta final

@ americe | B Salw del nsissents

1, Enunciado de 1a pregunta 1

4.6.3.2.  Crear otros tipos de pregunta

En el apartado anterior se mencionaban los distintos tipos de pregunta que ofrece el campus.
Para crear preguntas de otro tipo el proceso es similar y ademas se dispone del botdén de ayuda. La
primera pantalla es igual en todos los casos (introducir el enunciado y elegir el tipo de pregunta). La
segunda pantalla se cambia segun el tipo de pregunta que hayamos elegido. Por ejemplo, para una
pregunta del tipo “Rellenar huecos” apareceria esta pantalla.

o

|
‘ e Texto con huecos a completar

® amerce

Emunciado:  ENunciso oa 1a pragunta 1 (Resensr huecos

Texto a completar Enun s 0o § de § nombre 1o quero acordsnme

E1 8l0meo ve on 1ex108 0 10008 108 huacon y debe seloccionar ef COMecto an cacs hueco

Palabras correctas de cada hueco

Mueco 1
Hueco 2
Waeco 3
Hueco 4

Waeco 5:

La ayuda nos indicard en todo momento las instrucciones para crear la pregunta. Siguiendo esas
instrucciones podemos crear la pregunta tal y cdmo vemos en el ejemplo de la imagen anterior.
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= Imprimir 3 cerrar

Ayuda

®) Anterior
Enlace para ir a la pantalla anterior.
(3 Siguiente
Enlace para pasar a la siguients pantalla del asistente.

Texto a completar
Es el texto que debe completar el alumno. Escriba $ donde quiera que haya un husco para que lo
rellene el alumnao.

El alumno ve los textos de todos los huecos y debe seleccionar el correcto en cada hueco
Indica =i el alumno puede ver los textos de todos los huecos y debe seleccionar el texto comrecto que
wa en cada hueco. O por €l contrario, debe escribir 2l texto en cada hueco sin conocer los posibles
textos comectos.

Palabras correctas de cada hueco

Son las palabras que debe intreducir el alumno en cada uno de les huecos del texto. Es decir, en el primer § del I
texto &l slumnoe debera ezeribir &l texto del hueco 1, en el segundo § debe ezeribir &l texto del hueco 2, v asi
zucesivamente. Como maximo puede haber 15 huecos en el texto a completar.

Puede utilizar €l caracter barra vertical partida (pipe) ', sin introducir espacios antes o después de este
caricter, para opciones con més de una respuesta comects. Por ejemplo: It ig|lts.

4.6.3.3.  Crear el examen
Una vez creadas las preguntas, hacemos clic “Examenes” del menu izquierdo. Y debajo de “Exdmenes no

asignados a la convocatoria”, clic en el botdn “Nuevo”.

INICIO  SECRETARIA WEEIESNTHS

ED Convocatonas ® DRIBS2020 12-20 £ dpuda B oocdenctss | [3 Corar sesibn Maria DI Vargas Diaz
& Ksos Canvocatoria: ¥ Estusda d
[ Formacién - ) Rol ce autor
&% Evaluaciin s Convocatonas » XX Escuela de Gramatica Espaficta «Emiie Alamoss
& Ao Examenes
2 Exdmenes
P Precuntss de examen Examenes asignados a la convocatoria

7 Categorias dé pregunta de
il @ Expotaracrocuse ||t Exportar

3 Corregir exments

3 Resuitados e ios edmenes Registros ()
o5 Trabaies Nom Es
5 Grupos o alumnos I & sonvocatoria Lodioe  Leccion  Tieg Bese  alumnes Action
o Critenios de calificacin 4 Examen final Coagatono 100 = Eotar  Frevisualizar  Examen asignado Desasignar
) Comunicacidn -
B Acminisiracitn &

Examenes del curso NO asignados a la convocatoria

&% Pemonal a
Rgorar | B Eworaracocurse | 6 Exportar

Pruebasuimp.atnova. com/FPRTrabajosConvocataria a0

Rellenamos los datos que nos solicita, “Nombre” del examen y la “Ubicacién en el temario” (si el examen
es preliminar, asignado a una leccién o final). Una vez hemos terminado:

1) Hacemos clic en “Aceptar” para guardar los cambios.
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7 Categorias de pregunta de
examen
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F ; Resuitados de los exdmenas
@ Trabajos

5 Grupos di alunnos

Jr Crtenos de calibcacion

Comunicatidn -
E Administraciin a
£ Pergonal a
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BiMseve | RBomar
e
Harmbre*:
ol
Ubdcaciin en el temario™

Leccilin

Preguntas aleatorias

Meimeno de preguatas
aleatorias a mostrar a
alumne:

Convocaborias » ¥ Escuela de Gramatica Espafiola «Emilo Alarcozs » Exdmenes »

Examen

B Duplicar

P Preguntas | FPrevisusizar | [ZSolsion

)

Exarnen de gjemplo

Examen final w

Obsoletn

T indcar ol ivimero de preguntas aleatar s par categoria

@)

2) Clic en “Preguntas” para elegir las preguntas que forman parte del examen.

¥ Evaluaciin - Convocatonas » XX Escuela de Gramatea Espafiola «Emibo Alarcoss » Examenes
§ s Examen
e
@ Exdmenes
Bnuswo | RBorar  Roupiicar | ? Preguatas | R Previsuaizar | [ZSolucion
7 Proguntas de examen
7 Categorias de pregunta de
examen
[# Cormegir examenes o 9
3 Resutados de los eximenes
Nombre Examen de ejemplo
i Trabajos
33 Grupos de alumnos Coamo:
% Crerios de caifeacion
Ubicacion en el temario ™ Examen final v
Cornunication -
Leceibne v
8 Administrackin -
-~ Obsoleto

Ahora nos aparecen la pantalla con las “Preguntas del examen” y hacemos clic en “Nuevo” para

anadirlas.

Comvocatorias » X Escuela de Gramdtica Espafiola «Emilio Alarcoss » Exdmenes » Examen

Preguntas del examen

- o
¢ Evaluacién -

& Alumnos
&) Examenes

? Preguntas de
examen

Examen:  Examen de ejemplo

7 Cat ins de

pregunta de examen I + Nuevo I X Borar | [RPrevisuslizar | [ Solucién

3 Cofregir examenes
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Nos aparecera una pantalla para asignar las preguntas al exdmen. Primero aparece una lista de “Preguntas
asignadas al examen” y debajo la lista de “Preguntas NO asignadas al examen”.

1) Podremos buscar una pregunta por su enunciado o en este caso hacemos clic en “Todos” para que se
muestren todas las preguntas que previamente hemos creado.

A Evaluaciin - Commestonss 00 Edeuala di Coamlics Eapanola (Emika Aloss « Exbmaned  Eximan » Pragunlis dal xamen »
N Asignar preguntas al examen
& Humnos
[ Exdmenes
2 Progur Examaon:  Examon do sjomplo
7 Calag
fEAmen
3 Comegir mximones Preguntas asignadas al examen
4 Resultidos de 108 sximengs ® Dosusignae
1 Trab:
L alumnos Fogisti o8 w0 ancosts ados
o 0 Ernciadn 1o Cotntia Aceiin
eniinicagi ~
B Administracion -
Preguntas NO asignadas al examen
£% Personal -

®Buscar | @ Asgnar

n mosnar [ENEEEE

2) Y seguidamente escogemos la primera pregunta para el examen y clic en “Asignar”.

3 Evaluaciéa v Comvocatorias » XX Escuela de Gramanca Espafiola «Emio Alarcoss » Exdmeanes , Examen , Preguntas del examen %
& Avrvos Asignar preguntas al examen
@ Exdmenes
7 Progunéas de examen Examen:  Examen ce elemplo
7 Categorias de pregunta o8
examen
> r exdmenes P al

00s de los exdmenes

¥ Desasignar

Registros no encontrados

ID Enunciado Tino Categoriy Accion
-
B Aomnistracon -
£ Personal a P NO asignadas al

Souscar | @ Asignar

| Buscar Mostrar  Busoueds [ESSH

Registros @)

ID Enunciado Ting Categoria Accién

¢Cuantos bpos de complementos nominales axisien en el castellano?

con mayor profusion los complementos nominales?

j 1a pregunta 1 (Elegr 1.3 opciones

Repetimos el proceso asignado todas las preguntas que irdn pasando a la seccion superior de preguntas
asignadas.
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% Evaluacion - Comvocatorias » XX Escuela de Gramatica Espafiola «Emilio Alarcoss » Examenes > Examen > Pregunias del examen »
0, Asignar preguntas al examen

@ Examenes

7 Preguntas de examen Los datos han sido procesados comectamente

2 Categorias de pregunta de
examen

[ Corregir examenes Examen: Examen de ejemplo

[ Resultados de los examenes

5! Trabajos Preguntas asignadas al examen
%# Grupos de alumnos
¢ Criterios de calificacion Desasignar
© Comunicacién a Registros @
[ Administracion o ID  Enunciado Tipo Categoria Aceion
& Personal o 18 Enunciado de la pregunta 1 (Elegir 1, 3 opciones) Elegir Una Desasignar
19 Enunciado de la pregunta 2 (Elegir 1, 3 opciones) Elegir Una Desasignar
20  Enunciado de la pregunia 3 (Elegir 1, 3 opciones) Elegir Una Desasignar
21 Enunciado de la pregunia 1 (Respuesta escrita) Respuesta Escrita Desasignar
22  Enunciado de Ia pregunia 1 (Rellenar huecos) Rellenar Huecos Desasignar

Preguntas NO asignadas al examen

& Buscar | @ Asignar

Una vez hemos acabado de asignar las preguntas hacemos clic de nuevo en “Examenes” del menu
izquierdo.

Veremos de nuevo la lista de examenes asignados y no asignados a la convocatoria. Buscamos abajo
nuestro examen y hacemos clic en “Asignar” para sera el ultimo paso para que el examen esté disponible

para los alumnos.

Formacion -

38 Evaluacion - orvocatortas » XX Escuela de Gramdtca Espancia «Emilo Alarcoss

Exémenes

Examenes asignados a la convocatoria

®opotaraotrocurse B Exportar

y Regist
3 egistros @
Nombre del examen en la Es para todos los
0 @ convocatoria Codige Leccion  TYino Peso  alumnos Accion
- Examen fnal Obigatonic 100 1 Egfar | Prevsualzar  Examen asignade  Desasignar

B Acministracdn -
Examenes del curso NO asignados a la convocatoria
£3 Personal -

2 Nuevo [ Borrar $ Exporaracvocurso | 4 Exponar
2 B ¢

Registros @)

1D Nombre Codige Leccidn Obsoleto Accion

Examen de ejemgio o Editar Bomar Preguntas = Previsualzar i:u:::‘-

B Amausblamien T

Ahora nos pedird los datos del examen. En el ejemplo indicamos sélo los datos que vamos a modificar. El
resto de valores los dejamos en su valor por defecto (podemos consultar la ayuda haciendo clic en el
botdn superior de la pantalla “Ayuda” si quisiéramos variar alguno de estos parametros.
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Asi pues, en el ejemplo introducimos los siguientes valores (los datos con * son obligatorios por lo que no
podremos asignar el examen si no los introducimos):

e Nombre del examen en la convocatoria®: En el ejemplo “Examen final de curso”

e Tipo*: En este caso elegimos “Obligatorio”

e Peso del examen en la calificacion media de exdmenes*: 1 (si tuviéramos mas examenes y
gueremos que este valga el por ejemplo el doble asignariamos peso 2 y al resto de exdmenes
peso 1, peso 0 significaria que este examen no cuenta para la nota final).

e C(alificacion minima requerida®: 5 (podemos elegir un valor entre 0 y 10)

e Numero maximo de intentos*: 1 (podriamos poner otro valor si queremos que el alumno pueda
hacer varios intentos para aprobar)

e Meétodo de calificacion*: Lo dejamos como esta (puede consultar en la ayuda las posibles
opciones)

e Puntos que suma cada respuesta fallada a una pregunta*: 0 (aqui podriamos penalizar la nota
poniendo valores negativos)

e Puntos que suma cada respuesta en blanco a una pregunta*: 0 (como en el caso anterior, los
valores negativos penalizarian la nota del alumno en este caso al dejar preguntas sin responder)

e Permitir a los alumnos ver la solucién*: Después de entregar (puede consultar en la ayuda las
posibles opciones)

e Fecha inicial de entrega: la dejamos en blanco, pero podriamos indicar una fecha y hora en la
gue los alumnos van a poder empezar a hacer el examen.

e Fecha limite de entrega: igualmente la dejamos en blanco, pero también se puede indicar una
fecha y hora limite para poder entregar el examen.

Antes de hacer Aceptar los cambios podemos hacer clic en “Previsualizar” para ver cdmo ha quedado el

examen.
proresores TRED A+ - B
3 Compcaprms © 091062020 1339 ©ancs | [@iocdentas | | [3 Cerrarsesin Luls Fernando Estevez Carmillo
il Convocatoria: XX Escuela o Gramatka Espafiola «Emilio Alarcos
(L) Forma - 9 Re !
a8 Evaluacia v Convotatorias » XX Escuela de Gramatica A Ex
Aieer Examen asignad
B Eximenes

? Pregunias o examen

Examen. Examen o

0:

% Creenos de calificacidn Nombre del examen en
I convocatoria

Tipo* bugatoro v

¥ Es para todos los alumnos

Numero de orden del
examen ™

Numero de preguntas
por pagina

Orden aleatorio de preguntas

Requerir una respuesta a todas las preguntas >

Universidad Internacional Menéndez Pelayo Pagina 19




UIMP

Universidad Internacional

Menendsz Pelaya CampusVirtual: Manual de uso y estilo para Profesores de Cursos Cortos

Una vez guardados los cambios el examen pasara a la lista de exdmenes asignados y podriamos todavia
hacer ciertos cambios editandolo, podemos previsualizarlo o cambiar alguno de los parametros
anteriores haciendo clic en el botédn “Examen asignado”. Incluso tendriamos la opcién de desasignarlo,
pero esto seria un problema si ya ha habido alumnos que hayan realizado el examen.

& Evaluaciin - Comocatonas » XX Escuela de Gramaca Espaficia eEmille Alaross
o, wdf Examenes
B Eximenas
7 Fregunias de examen Exi lanados a la ja
7 Categorias de pregunta de
Framen ®Epotaractocurse | @ Exportar
3 Comegir axdmenes
3 Resultados de los eximenes Registros )
e Trabajos
Es parg todos los
£ Grupos o alumnos D G convocatory Codige  Leccidn  Tipo Peso  almnos Acclin
% Crienos de calificacin ] Examen fnal de curso Obligatono 1 o I Ediar | Previsualzar | Examen asignade  Des
Comunicaciin -
E Acministracin -
Examenes del curso NO asignados a la convocatoria
&9 Fersonal a
Buuevs | FBerar | hSporaractocuss | b Experdar
Registros ()
0 Mombrg Codiga Leceidn (hsalsta Accitn
4 Exaenen Fina O Editar Borrar | Preguntas | Previsualizar | Solucidn  Asignar

4.6.3.4. Exportar/importar un examen
Podemos exportar un examen de manera que se podria usar en una nueva edicién o convocatoria de un
curso, para usarlo como modelo para generar otro examen, etc.

1) Seleccionar el examen que queremos exportar (en el ejemplo exportamos un examen asignado a la
convocatoria, pero también se podria exportar un examen sin asignar, que aparecen mas abajo).

TR s
) Conscaanyy © 150550 1317 Chnsds | [ Boc demote 3 Cmmat peniir A L Fersando Eslover Caivil
& toisas [ ' i 5 Orieriiben Binafioli Bk & . -
T1 Pamuaside . = Aod e awakcst
T Dvsusciin - . WOLANTIEE + 150 ERCUSS 08 Gramibca 5
L8
e Examenes
Exdmanes asignados a la convocatons
wramen A & Esporiara cpause | O Expoetar
G FERTENE
Regisires
PR dhel e e 1y Ex P tdos o
0 & comocao Cian  Lecoin 1B Prs  sumeos A
E » Lxirreas: Bl 89 curisy Cebgasna 1 ™1 EORW  PIRMSUSATS | EETEN NI DEISINAW
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2) Hacer clic en exportar

R e 7

-u G 1SRN0 1317 e ST 1Y i e de mota (3 Comar ponidr ‘ Liwts Firmarede Eatise: Card il
& Fn Comesemin [ -
g F - Rl e st
B Bvahureiie - M oo atonian | 150 Encuets de Gramibes Eu

"y pram Examenes

ra
Examenes asignades ala ﬂJﬂU%I

Registros i
Mambre del examan m s Ex para oo low
0§ comocaons Giden Leschin Do Prsn ey Arcain
B s Doy Bl B0 il CaRgaeng 1 L EdRer | Pardsuaize | Eamanssignefo  Desasigas

Automdticamente el navegador descargara un fichero .ZIP con el examen.

El fichero .ZIP que obtendremos lo podrd importar un profesor que a su vez tenga acceso como “Autor” y
lo podrd hacer en la seccidn correspondiente de exdmenes del menu “AUTORES”. Haciendo clic en

“ 27
Importar
W0 SECRETARIA  PROFESORES TS A+ A-
W Curses © 1a0E0m 138 B Blec o motas 3 Comar senice Lus Fermando Estover Carrilo
. Cursat £ v
(L Contondos - % Rl gw prode
i M Curson 1 30 Estuo de Oramanea Espahols sEmIn Aot
Lacsines Examenes
@ Glosamo de Mmnos
3 PRINN Cocpimenies Bhowe  [RBorw G Epumaaoocuse @ Exparar
) Fxhmenas.
7 Praguntas de eamen Tugsos @
2 Camprias de pragenta de
ocamen 0 lombe Cddoe Lecchin - Ctisaleto Acoun
; 4 ExamenFimal o : 3 Provsuat e
Fu Personal -
¥ Exsemon e afemplo o W Bomw gutas  Pre ) "

Ahora hariamos clic en “Seleccionar Archivos” para elegir el archivo de nuestro ordenador con el examen
en formato .ZIP y luego hariamos clic en “Aceptar”

INICIO  SECRETARIA PROFESORES [ENIIIG2 A+ -
W Cursos © 15062020 13:29 D Ayuda &) Bloc de notas [ cerrar sesign Luis Fernando Estevez Carrillo
A misos Curso: | 0(Escuela de Gramalica Espafiola <Emilio Alarcoss v
[ Contenidos v € Rol de profesor

B prchivos W Cursos > X Escuela de Gramalica Espafiola <Emilio Alarcoss » Examenes »
Lecsiones |mp0rtar

& Glosario de términos

&) Materiales complementarios
Los campos marcados con * son obligatorios

Archivo 7IP a importar Seleccionar archiva | Hingdn archive seleccionade
7 Pregunias de examen

examen

[ Exdmenes
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4.6.3.5. Corregir un examen
Cuando haya un examen pendiente de corregir tendremos un aviso. La pantalla de avisos se abre

siempre que entramos en el campus virtual y hacemos clic en el menu superior de “PROFESORES” y
elegimos el curso.

También podemos hacer clic en el menu izquierdo, opcidn “Avisos”, o en el simbolo de la campana que
hay en la parte superior de la pantalla a la derecha del botén de cierre de sesion.

En el ejemplo tenemos un examen pendiente de corregir asi que hacemos clic en “Respuestas de
examen pendientes de corregir”

iy SECRETARIA WEEGTEINTIIY AUTORES

ED Convocatorias & 09062020 16:39

15 Ayuda (B 5cc do notas [ Cerrar sesisn Luis Fernando Estevez Camillo
& Ariscs Convocatoria: X Escunla oo G -
D Formaién -~ ) Rol dia autor
a0 Evaluackn — Corvocatorias » XX Escuela de Gramatica Espafiola «Emilie Alaross
O, e Avisos de la convocatoria
8 Examenes
» Comegh @ .
3 Cormegir aximenes Avisos Proximos eventos
5 Fiesulados de los examenes
- Exentos oaca hov 0kl calendanc Mo 38 han enconirado evenios para s prdximos 3 dias.
2 Trabaws m o
3 Grupos oe alumnos I B Besouastas de examen pendienles de comegir I
B caendanio
Jr Criencs de calificackin [ Exdmenes sussendivos (Dlocyeados) Lo )
D Camunicatian - O Taaios 00 yisios o
Alumnos por estado
T — . Ag¥ Trabos en Qoo no visios o
= Mensaies no loos o Estado Alumnos
&% Personal -
%, Preguntas oo alumnos sin contestar o Coenpletade 1 =3
% Mensgles nueves en fops (=] Total

Se nos abrira la pantalla de “Evaluacion” -> “Corregir examenes” donde hacemos clic en “Alumnos” para
ver todos los examenes entregados y pendientes de corregir (siempre podremos acceder a esta pantalla
sin pasar por los avisos para ver los examenes pendientes).

proFesores L T) A+ A-
A caronas © 0906:2020 16:52 3 Ayuda @ 8i0c ce notas (3 Cerrar seaite & Luis Fornando Estovez Carrilio
s A Convocatona: XX Escuela 00 Gramatcs Espafiola «Er Alarcoss v
L Formacién - @ Rol ce »

% Evaluacion v vocatonas | XX Escuola ce Gramdsca Espatola «Emio Alarcoss
& Amos Examenes pendientes de corregir
3 ExAmenes
[2 Corregir exdmenes Registios @)
3 ExAmenes comegidos
BF 10 Examen Lecciin ~ Pendientes Accién
3 Resutacos de 108 examenes
Examen fnal 0e ¢curso

1 Tradaos

Nos apareceran todos los alumnos que han entregado el examen y hacemos clic en “Corregir”
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3 Evaluacidn - Comwocatonas » X0 Escusls oe Gramanca Espahola «Emilo Alarcoss « Examenss pendientes de comeg
& Auwos =) Alumnos
i Examenes
B Cormegir eximenes Examen:  Examen final oe turso

Tipo:  Obligatono
Fecha limite de entrega:

& Traaios Calificaciin media alumnos:

5 Grupos de alumnos

Jr Crteios de calificacin % Borar
Comunkacikn -
Registros ()
E Asministraciin -~
10 usuario Anellidos. nombe lntnte Comignzg Entigga ~ Tigmne Accion
£3 Pesonal - 26 Amoyo Saiz, Francisco Antonio 1 02/06/2020 16:21 DR/6/2020 16:22 00000038 Borrar

El examen se corregiria automaticamente, pero si tenemos preguntas de respuesta escrita como en el
ejemplo tendremos que introducir la calificacién manualmente y dejar un comentario para el alumno.

Calificacion de la pregunta: 10
4 Enunciado e ia pregunta 1 (Respuesta escrita)

Calificacion de la pregunta

alificacion

prastisioge BIUSOXKX|L A-B- =il = R XM Q Qrwemesmal ?
correccion

Pératos 0, Palabras 0

5 Enunciado de 1a pregunta 1 (Relienar huecos)

4.6.4. Trabajos

Una alternativa a los exdmenes son los trabajos, mucho mas simples que un examen. Basicamente un
trabajo tiene una descripcion de tareas y se pide al alumno que envie un archivo con la respuesta.
También en la seccién de evaluaciéon si hacemos clic en “Trabajos” podremos ver los trabajos asignados al
curso y haciendo clic en nuevo creariamos un nuevo trabajo.

NCk0  SECRETARIA ICEOISGEIEN AUTORES A+ A-

10 Convocaonas (® DW0S2020 17:01 £ Ayuda & Bioe oe notas [E Cerrar sesibr & Luis Fernando Estever Camillo
Auisos
1 Kkt Convocatona; XX Escuela o Gramatica Espafiola «Emillo Alarcoss v
1 Farmstién i () Rol 5o auor
& Evaluacion - Convocatanias » XX Escusla 08 Gramanca Espatola sEmilo Alaross
e rabajos
] Examenes
3 Cormegin eximenes ciNuive | c§lBorar | @ Actva [ (Desactivar

5 Resutados ch
Registros
£ Trabajos o

5} Grupos o8 alumnos Calificacion  Es para
- minima todos los
Crienos de calificacon - "
* (@ @ Hombeedel rabai Ting Poso  requerida plumnos  Active Accién
Comunkackn & Andlisig 08 COmpleMentos Voluntane 0 5 e o Ecitar || Borrar | Adjurtar | Profesores | Tranajos neailzacos
POMINEES &N 1108
B Acministracién - Porodisticos
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Introducimos los valores:

En

Nombre del trabajo: Andlisis de complementos nominales en textos periodisticos (en el ejemplo)
Ubicacion en el temario: Trabajo de leccién

Leccion: Como hemos elegido trabajo de leccién tenemos que seleccionar a qué leccién le asignamos
el trabajo

Tipo: Voluntario

Peso del trabajo en la calificacion media de trabajos: 0 (al ser un trabajo voluntario no cuenta para la
nota media, en otro tipo de trabajo si que tendriamos que poner peso 1 si cuenta igual que el resto o
2 por ejemplo, si queremos que cuente el doble que otros trabajos o examenes a los que asignemos
peso 1).

Tipo de entrega: Marcamos la opcién “Subir un archivo”.

Fecha inicial de entrega: Indicamos si queremos una fecha para que los alumnos puedan empezar a
presentar trabajos.

Fecha limite de entrega: En este opcionalmente también podemos indicar hasta cudndo se pueden
presentar trabajo.

Prohibir a los alumnos subir archivos al trabajo una vez finalizada la fecha limite de entrega:
Podemos marcar esta opcion para evitar que los alumnos sigan entregando trabajos después de la
fecha limite.

Descripcion breve / ampliada: Aqui introducimos la descripcion de la actividad.

el menu superior podremos hacer clic en “Adjuntar” para anexar archivos al trabajo (para describir

mejor la tarea o como material complementario para la misma).

También podemos hacer clic en “PROFESORES” para elegir qué profesores son los encargados de corregir

el

trabajo

Si tenemos dudas como siempre podremos hacer clic en el botdn de “Ayuda” en la parte superior para

obtener mas informacion sobre cada uno de los valores.

visos Convocatorie:

. & Tzbalo e

0.

& Trabsjos

Nombre del trabajo

Ubicacion en el temario:

Leccidn:

Tigo®

@ Es para todos los alumnos.

Grabadora de voz

@ Acvo

Observaciones internas:
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4.6.4.1.
Igual que para los exdmenes podemos acceder a los “Avisos” en el menu de la izquierda o arriba al lado

Corregir un trabajo

del botdn de “Cerrar sesidon”. Y hacer clic en “Trabajos no vistos”

INICIO  SECRETARIA JEUGESINEY AUTORES

£ Convocatonas © 09/06/2020 17.35 £ Ayuda (@ 2oc de notas [3 cernar sesin Luis Fernando Estevez Carrillo
[ # Artech ]e— Convocatoria: XX Escoela 0o Gramatca Espafiola « Emid AINgg! v
(L) Formacién - @ Rol 0e autor
¥ Evauacén - Comvocatorias » XX Escuela de Gramitica Espaficla <Emiio AlMeoss
& Ao Avisos de la convocatoria

3 Examenes

3 Comegir examenss

Avisos Proximos eventos

; Resutaces de jos examenes
4 Trabaics {i#§ Evenios ara hoy del calendan o No 58 han encontraco eventos para ios proximos 3 oias
3 Trabajo
53 Grupos ce alumnos B2 Respuestas de examan pendwentes de comegir (o]
&8 cawncano
% Creencs de caificacidn [ Eximenes susoendidos (bioousados) Pom)
o Comunkacion - -‘J
por estado
B Acministacon a o
(o] Estado Alumnos
£ Persooal -
o Conpado (oo
o Total

Maneaiaria inetantinan

Se nos mostrara la lista de alumnos que tiene trabajos pendientes de revisar y haremos clic sobre el
nombre del alumno cuyo trabajo queramos revisar.

2 Convocatonas © 09/0622020 17.41 Gapca | @occdenctas | [3 Corrar sesidn §"  Luls Ferando Estevez Carmillo
Avisos - o
a o Coavocatoria: XX Escueta de Gramatca Espafiola «Emio Alarcoss v
(L Formacién - @ Rol ce autor
3R Evaluacién v Comvocatortas » XX Escuela da Oramatica Espafiola «Emilo Alarcoss
e Alumnos

g Calificacones por alumno

# Caificaciones por criterio G &Buscaraumno | REnviarmensa | @Exportar | @ Impontar
calcacicn
B Inf 5 ¥ SeguImienty 2
e Buscar Mostrar  Busqueda
3 Examenes
[3 Coregir examenes Registros @)
4 Resutacos de los examenes c . E
1 Travaos e & A mm’. - o final Leccidn alcanzada  Matricula  conexsén  DNINIE mall  Acceso
* Grupos ce alumnos % (3 Arvgyo Saz 7 Completado Debate sobre 05062020 OROK2020 13832297) o

Frangisco Antonio

b S

lenguas anfciales
s Creerios de caificacdn

Comunkacion -

Acministracidn -

L

Y se nos abre la ficha del alumno, donde en la parte inferior aparecen los trabajos. Podremos hacer clic
sobre “Ver” para leer el trabajo del alumno y finalmente clic en “Evaluar”.
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Trabajos

Registros @)
Archivo Eecha Calificacion Viste  Eecha visto Accién
Andlisis de en textos 08 °
D AOMacase IDersegQuiaad fase unieon es/arcnivos/elempio_esp paf DA06/2020 1744 o 1ar

Y se nos abrird la pantalla donde tendremos que marcar “Visto” y darle una “Calificacién” al trabajo.
También podremos escribir un “Comentario para el alumno” y un “Comentario interno”. Finalmente
hariamos clic en “Aceptar” en la parte inferior de la pantalla.

&% Evaluacién A Convacatorias » XX Escuela de Gramatica Espafiola «Emilio Alarcoss » AlUMNGS » AlUMNG »
[ Evaluar el trabajo
g Calificaciones por alumno
¥ Calificaciones por criterio de Alumno: Francisco Antonio Arroyo Saiz
calificacién

[ Informes y seguimiento
Examenes Trabajo:  Andlisis de complementos nominales en texios periodisticos
[ Coregir examenes

[ Resultados de los exdmenes

Archivo:  hifp:/ficrmadasci riasc_unileon esp.pdl

5 Trabajos Tamaiio:

%% Grupos de alumnos

J Criterios de calificacian

Visto
& Comunicacién A
Calificacion:

[E Administracién a Minimo: 0, Maximo: 10
&% Personal a ‘Comentario para el

alumno:

4.7.La seccion de “Comunicacion”

Haciendo clic en la seccién “Comunicacion” se abre por defecto la pantalla de “Mensajes” que permite
comunicarse con los alumnos o con otros profesores del curso.

También desde esta seccidon se puede acceder a los foros o al chat, o las “Preguntas de alumnos” que son una
alternativa a los mensajes para comunicarse con los alumnos.

. ]

£ Convocatonas © 10/0672020 1337 3 Carrar sesién & Luis Fernando Estevez Carrillo
Avisos

: Convocatoria: XX Escuela de Gramétca Espafiola «Emiko Alarcoss
Formacién - €2 Rol e autor

W Evanacén - Coevocaterias » XX E Gramatica Espaica «Emiio Al
/ . 9 Mensajes / Recibidos

) Mensajes .
homo | QMarcarcomoleido | W Marcar como no leido v @ Moveracareta

&, Recibidos

&, Enviades
‘ suscr DR
T Papelera

Registros no encontrados

@D § 0 Para Asunto Focha ~ Accion

Universidad Internacional Menéndez Pelayo Pagina 26




UIMP

Universidad Internacional

Menendsz Pelaya CampusVirtual: Manual de uso y estilo para Profesores de Cursos Cortos

4.7.1 Los foros
Si queremos crear un foro de debate para los alumnos dentro de la seccidn de “Comunicacion” del menu
izquierdo y hacemos clic en “Nuevo”.

icio  SECRETARIA EELIZSLEIZY AUTORES A+ A-
ED Convecatornas ® 10/06/2020 13:43 I Ayuda (B Bice de notas ¥ Cedtar sesibn @ Luis Fernando Estevez Carmillo
B Aoy Convocatoria: | X Escussla de Gramdy a Ala
1] Formacién - €9 Rol de autor
& Evaliacin = Convoraturias » XX Estuela de Gramatica Espaficia «Em
. Foros de debate
@ Comunicaciin -
] Morsajes -
S Bomar
%, Preguntas de alumncs
Registros no encontrados
Chat
£ Malings o 2 @ Hombe Leccidn Ex para 1odos los alumncs Misitle  Oblipatorio Qrden « Msi, (L Mensaie Accin

3 Encuestas

Introducimos los valores que nos solicita el campus (con * los valores obligatorios sin los que no se podria
crear el foro):

o Nombre*: “Foro sobre la Unidad 1” en el ejemplo

e Leccion: Seleccionamos la unidad a la que queremos asignar el foro (de ese modo el Foro aparece bajo la
unidad correspondiente en el temario, si no elegimos ninguna unidad el foro no seria visible desde el
temario).

e Descripcidn: Introducimos una breve descripcion del foro.

e Fecha inicio activo: Podemos indicar la fecha en la que empezara a estar disponible el foro

e Fecha fin activo: Igualmente podemos indicar fecha hasta la que estara disponible el foro

El resto de valores podemos dejarlos en su valor predeterminado, como en otros casos podemos hacer clic
arriba en “Ayuda” si tenemos dudas sobre alguno de los valores y como afectan al funcionamiento posterior
del foro.

Una vez hayamos terminado hacemos clic en “Aceptar” que aparece abajo para guardar los cambios.

&t Evaluacion - Convocatorias » XX Escuela de Gramatica Espafiola «Emilio Alarcoss » Foros de debate >

Foro de debate

@ Comunicacién -

[=) Mensajes
QNuevo | 4Borrar || BEProfesores | & Conversaciones

%, Preguntas de alumnos

% Foros de debate Los campos marcados con * son obligatorios

@ Chat

D: 2
& Maiings

@ Encuestas Nombre*: Foro sobre la Unidad 1

@) Tutorias i - -

= Leccion: UD 1 - Cugstiones de gramatica funcional del espafiol () v

(]
£, Alumnos canectados

¥ Espara todos los alumnos
& Profesores

@ Alertas Descripcién: En este foro se plantears debates sobre diversas cuestiones de la Unidad 1
[ Administracion -
&9 Personal a 2
741255

Observaciones internas:

@ Permitir a los alumnos iniciar conversaciones

¥ Permitir a los alumnos introducir nuevos mensajes >
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Ya tendremos creado el foro y hacemos clic en él para poder enviar un primer mensaje a los alumnos.

20 Evaluacion

& Comunicacion

] Mersajes

Convocatorias » XX Estuela de Gramética Espaficia «Ems

Foros de debate

o Alaross

: Unvevo | FBorar
%, Preguntas de alumncs
@ Foros de debate Registros ()
7 Chat
2 Mail Es para todos g,
= Mallings D & & Hombre Leccidn o5 alumnos Misible Oligatorio Orden ~ Msi,  Mensaie Accidn
3 Encuestas
2 Egrosatrela || UD1- Cosstones degramdtca g o o a 9 ditar |) Borrar || Profesoras
Tutorias Inictag 1 funcional del espaficl (1)
& Ammnos conectades
Ah h I ”| .. s Lm,
Ora hacemaos cliC en "InicCliar conversacion :
&= Evaluacion - Corvocatonas » XX Escuela de Gramatica Espaficda «Emiic Alarcoss 1 Foros de debate » Foro de debate
Conversaciones
) Comunicacion -
= Mensajes
(S . dlebate:  Foro satre la Unkdad 1
% Preguntas de alumnos
% Foros de debate
— B Inieiar ¢ W Marcar como leise | WBusear | G Rebesear | EValoratian o i paneipation
£ Mailings
Repistros no encontrados
3 Encuestas
) Tutorias P @ %« T M), Eecha Autor
& Alumnos conectades
& ofescres
 dartae

Y ya sélo nos
Los alumnos
directamente

| 4
&

- o
™ Evaluacion

& Comunicacion

[ Mensajes

®

P Preguntas de alumnos

Q, Foros de debate
@ Chat

& Mailings

[B] Encuestas

%) Tutorias

IQ‘ Alumnos conectados
B¢ Profesores

@ Alertas

[E Adminisiracion

&9 Personal

Mensaje - XX Escuslade %

C | ® Noesseguro | pruebasuimp.atnova.com/FFRMensajeForo.aspx?DForoConvocatoria= 2&IDMensajeForo=0&Nivel=1&TipaView=a

guedaria dar un “Titulo” a nuestro mensaje y un “Texto del mensaje” y hacer clic en “Aceptar”.
enviaran sus respuestas que podremos consultar en la seccion de “Foros de debate” o
través de los avisos que nos informan si hay “Mensajes nuevos en foros”.

o
#

]

-~ Convocatorias » XX Escuela de Gramatica Espafiola «Emilio Alarcoss » Foros de debate » Foro de debate » Genversaciones >

. |
Foro de debate:  Foro sobre la Unidad 1
Los campos marcados con * son obligatorios
Titulo™ UNIDAD 1
Archive adjunto: Ningun archivo seleccionado
Tamafio maximo permitido del archivo: D KB
Texto del mensaje’: - Nomal - | Tamaio - | B I U § x x| L |A-B-[= === = =
= WIEIM=EQ @@ ¥ O BFeteHM | ?
- Creo esto foro para que compartais vuestras aportacicnes, opiniones o dudas sobre la unidad 1

body p
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