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1. INTRODUCCION

El presente documento contiene el manual de uso junto con la guia de estilo a seguir por parte de todo aquel
personal docente de la UIMP (Directores/as, Secretarios/as y Ponentes) que realiza tareas de Autor en los Cursos
Cortos del Campus Virtual en los cuales tienen asignada dicha funcidn. Asi pues, son los directores/as, secretarios/as
y ponentes los destinatarios de dicho documento.

2. ANTECEDENTES

El Campus Virtual de la UIMP tradicionalmente se ha venido utilizando como herramienta de elearning para el
apoyo a la docencia. Entre sus aplicaciones principales se encuentra la puesta a disposiciéon de los alumnos de
materiales educativos en soporte electrénico en cualquiera de los formatos mas frecuentemente utilizados (PDF,
DOCX, OpenOffice, PowerPoint, etc.). Y siempre dentro de lo que los derechos de autor y las licencias de reutilizacién
permiten. De modo que los alumnos tienen acceso de modo asincrono (sin necesidad que el docente se encuentre
en el Campus a la vez que el alumno) y en cualquier momento a dichos materiales durante las 24 horas del dia.

Ademas de la puesta a disposicion de material docente, el Campus permite medios de comunicacidn profesor-
alumno tanto sincronos (aquellos que exigen presencia simultdnea de ambos en el Campus), entre los que se
encuentra el chat del Campus, asi como asincronos (aquellos que no exigen presencia simultanea de ambos en el
Campus), entre los que se encuentran los foros y mensajeria interna del Campus.

Los foros son una excelente herramienta que puede utilizar como docente para promover la participacién de los
estudiantes, asi como la comunicacion entre ellos.

Dentro del Campus Virtual existen diferentes perfiles de usuario en funcién de las responsabilidades y tareas a
desempenar por cada uno de ellos, en concreto el perfil de autor dentro del Campus Virtual es el encargado de
elaborar los contenidos didacticos que conforman el curso (lecciones, unidades didacticas, contenidos de las
lecciones, etc.) y ponerlos a disposicion de profesores y alumnos.

Inicialmente, directores/as, secretarios/as y ponentes de Cursos Cortos de la UIMP, tienen asignado el perfil de
Autor dentro del Campus Virtual y como tal realizardn las funciones que se muestran en el apartado 2.1

2.1.Funciones asociadas a los autores

Los autores del Campus Virtual tipicamente realizan y son responsables de las siguientes funciones:

e Organizar el curso determinando la estructura principal e informacién del mismo a través de bloques
tematicos y lecciones principales.

e Dotar al curso de contenido a través de lecciones y recursos asociados a dichas lecciones (archivos subidos al
Campus o enlaces a otros recursos educativos externos).

3. GUIA DE ESTILO

Todos los cursos cortos existentes en el Campus Virtual de la UIMP contienen una estructura similar y comun que
permite ofrecer a los diferentes miembros de la comunidad universitaria UIMP una misma imagen corporativa con el
objeto de facilitar su accesibilidad y navegabilidad a través del curso, asi como facilitar el soporte técnico y
académico que se ofrece al mismo. De tal modo que como Autor@s de un curso corto, director@s, secretari@s y
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ponentes se encontraran ya disponibles una serie de elementos comunes que no deberan modificar, y para su

labor de autoria les bastara con seguir las directrices bdsicas que se compendian en esta guia de estilo.

3.1. Plantilla de contenidos
Cuando el autor entra en Campus Virtual y accede a la convocatoria en la que esta asignado como autor, todos

los contenidos iniciales que han sido previamente creados con la puesta a disposicion del curso en Campus
Virtual, estan formados por una serie de elementos cuya estructura inicial debe respetarse por parte del autor. A
esta conjuncidn de elementos y funcionalidad asociada de cada uno de ellos, es a lo que llamamos plantilla de
contenidos del curso y que pasamos a detallar.

Todos los cursos estan estructurados en 3 bloques tematicos, cuyo aspecto visual se puede observar en la
Imagen 1y cuya descripcidn es la siguiente:

Presentacion, es siempre el bloque inicial del curso y contiene el programa del curso, asi como un
cronograma del mismo. Este bloque sélo es modificable por parte del personal PAS de la UIMP.

Docencia online, siempre se encuentra en el segundo lugar y esta especialmente destinado a albergar la Sala
Virtual de Google Meet donde se puede llevar a cabo la docencia online. Este bloque sélo es modificable por
parte del personal PAS de la UIMP.

Unidades didacticas, siempre se encuentra en el tercer lugar y es el bloque donde se desarrolla el grueso del
contenido  académico del curso. Este bloque si es modificable por parte de
director@s/secretari@s/ponentes del curso y en el inicialmente se incluye una estructura académica de
unidades didacticas que esta disefiada para tener una correspondencia con el programa que inicialmente se
aprobd por parte del Vicerrectorado responsable de la gestién académica de dicho curso. En estas unidades
didacticas es donde el autor deberd de ir encajando los diferentes tipos de contenido del curso. Los
director@s/secretari@s/ponentes que actlan como autores de cursos cortos, ho pueden borrar la Unidad
Didactica, tan sélo afiadir materiales que cuelguen de ella. Y aunque técnicamente podrian crear nuevas
Unidades Diddcticas o modificar el nombre de las ya existentes, no deberian hacerlo sin el conocimiento del
personal PAS que tiene asignada la responsabilidad de gestién de dicho curso.

Registros (g

[J ID [ Ordena Titulo Visible Disponible ~ ScormType  MasteryScore Accion
w PRESENTACION

w DOCENCIA ONLINE

w UNIDADES DIDACTICAS

O 57 @ 2 UD 1 - Cuestiones de gramatica funcional del espafiol (1) & & Editar
O s2 O 1 Lectura 1 sobre bases de la gramatica & & Editar | Borrar || Ver
O e O 2 Lectura 2 - Mds aspectos socioculturales de la lengua & & Editar | Borrar || Ver
[ 59 [ 4 UD 2 - Semantica de los complementos nominales & & Editar
O &0 0 1 Teoria & Introduccién a los complementos nominales & & Editar | Borrar || Ver
O &1 @ 5 UD 3 - Lenguas artificiales y como crearlas (1) & & Editar
83 O 1 Presentacion de Noam Chomsky & & Editar | Borrar || Ver

Imagen 1: Estructura bdsica del curso
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3.2. Tareas de autor para director@s/secretari@s/ponentes
Todos los director@s/secretari@s/ponentes de cursos cortos tienen inicialmente asignado el papel de autores
del curso corto al que estan asignados. Las tareas que como autores pueden llevar a cabo en dicho curso corto
son:

e Creacion de lecciones dentro de una Unidad Diddctica ya existente

e Subir los archivos y asociarlos a una leccidn ya existente o a una nueva que hayan creado

e Modificar lecciones ya existentes (hacerlas visibles, disponibles, etc.)

e Borrar lecciones ya existentes

3.3. Carpetas creadas por defecto donde subir archivos

Como se verd posteriormente, el autor debe subir los archivos de contenidos asociados a cada leccién que cree.
Inicialmente existe creada por defecto en el curso una carpeta llamada “UNIDADES DIDACTICAS” que actua
como carpeta raiz para todas las subidas de archivos. Colgando de esta carpeta, el autor si asi lo cree
conveniente puede crear una estructura jerarquica de carpetas con el fin de organizar del mejor modo posible
sus contenidos, pero nunca deberia de modificar, borrar la carpeta raiz “UNIDADES DIDACTICAS”.

4. MANUAL DE USO

En esta seccidn se detalla de modo guiado paso a paso las diferentes tareas que el autor puede llevar a cabo.

4.1. Acceso al Campus Virtual
Todos los director@s/secretari@s/ponentes de un curso tienen asignado un nombre de usuario y contrasefia
que les permite acceder tanto al Campus Virtual como al resto de servicios académicos de la UIMP (correo

v ]  Uriversidad nternacionai Mene % |8 - o x| electrdnico, portal de
> = e % B 1@ ) seryicios, etc.). Dicho usuario
Contacto Prensa Campus Virtual =3 f v in @ & - .

o y contrasefia le han sido

[ |
-- U IM P Universidad CTEETEETS comunicados previamente

Menéndez Pelayo Santander .

I por parte del Servicio de
m LaUIMP Cursos avanzados Lenguas modernas Inmersién en inglés Posgrado retaria Sedes ivi Culturales Coordinacién Informa’tica de

Archivo

la UIMP a su cuenta personal
facilitada a la UIMP.

Para acceder al Campus Virtual, podria utilizar de modo directo la siguiente direccidn:

http://campusvirtual.uimp.es/ o bien acceder desde la pagina web de la UIMP, través de la opcidén “Campus
Virtual” del menu superior.

En ambos casos va a llegar a la pdgina inicial del Campus
Virtual que tiene el aspecto que se muestra en la imagen

de la derecha. Y en la parte izquierda tendra que teclear el

u

Iniciar sesion

usuario y contrasefia facilitado por la UIMP (por ejemplo,
200000097 @pdi.uimp.es + la contrasefa asociada a dicho

usuario). —r—
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4.2. Cambio de contraseia
En la actualidad, los diferentes sistemas informaticos académicos de la UIMP (Portal de Servicios, correo
electrénico, Campus Virtual, etc.) no estdn comunicados para que puedan utilizar una Unica contraseia de
acceso a todos ellos, de modo que el cambio de contrasefia en uno de ellos no implica que se cambie dicha
contrasefia en el resto de sistemas.

Para cambiar su contrasefia de acceso al Campus Virtual sigue los siguientes pasos:

1) Hacer clic en la opcion “AUTORES” del menu superior.

2) Después clic en la opcion “Personal” del menud que aparece a la izquierda.

3) A continuacidn clic en la opcidn “Cambiar contrasefia” abajo, en el mismo apartado “Personal”.

W Cursos 1
® 25/03/2025 09:27 © Ayuda P Bloc denotas & Programacion Académica

£ Personal A

2 Lo Cambiar contrasefa

Contrasefia actual * |
Nueva contrasefia*

Confirmar nueva contrasefia*

ACEPTAR ; )

Seguidamente el sistema solicita la contrasefia actual y la nueva contrasefia dos veces. Por ultimo, presionando

sobre “Aceptar” se confirma el cambio.

4.3. Recordar contraseia
Puede indicar al sistema que le recuerde la contrasefia haciendo clic en la opcion “Olvidé la contraseiia” que
como se puede ver en la imagen siguiente esta situado debajo del botdn de “Iniciar de sesion”:

Inicio Secretaria Catalogo de cursos

UIMP

Universidad Internacional
Menéndez Pelayo

==
Iniciar sesién Universidad Internacional Menéndez
Pelayo (UIMP)
o U
- | El Campus Virtual es la herramienta deidocencia on-line utilizada por la UIMP para
a R el accesoarecursos docentes electronicos de toda su oferta académica

Recordarme Olvidé mi contrasef;

Universidad Internacional Menéndez Pelayo
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Se abrira una ventana, como la que se muestra a continuacién, en la que una vez introducido el email puede
hacer clic abajo en el botdn “Recibir e-mail con mis claves de acceso”. Este email debe ser el email corporativo
que le fue asignado en la UIMP (por ejemplo 200000079 @ pdi.uimp.es)

Olvidé mi contraseia

i ha olvidado sus claves de acceso puede hacer que el Campus
Virtual de la UIMP se |las envie automaticamente. Para ello es
10 que introduzca la direc

ccién de e-mail con la que fue
do en el Campus (normalmente la cuenta de correo

tivo de la UIMP).

Los campos marcados con * son obligatorios
E-mail * 200000079@pdi.uimp.es

Control de seguridad

Verificacion
dela
palabra*

Ne se distingue entre maydsculas y mindsculas.

0 conteste a la siguiente pregunta
;Cudnto es dos mas dos? (Responde co
palabra y no con numero)

RECIBIR E-MAIL CON MIS CLAVES DE ACCESO

La contrasefia le serd enviada al email corporativo que tiene asignado por la UIMP.

4.4. Creacion de una nueva leccion

Como ya hemos mencionado, las unidades didacticas reflejan la estructura académica de actividades (ponencias,
mesas redondas, clase magistral, etc.) recogidas en el programa del curso aprobado por el Vicerrectorado de
gestién académica del curso corto. Existen 2 tipos de lecciones en el Campus Virtual, las lecciones principales
gue pueden contener a otras lecciones secundarias, y las lecciones secundarias que no contienen a otras
lecciones sino el material didactico propiamente dicho. El autor podra crear/modificar/eliminar nuevas lecciones
secundarias con contenido asociado a cada una de las unidades didacticas. No podra eliminar ni crear lecciones
principales, aunque si que podria modificarlas, pero siguiendo la guia de estilo de la UIMP no deberia hacerlo sin
el conocimiento del personal PAS del vicerrectorado.

4.4.1 Subir/gestionar archivos asociados a la leccion

El primer paso para crear una leccidn es subir los materiales asociados a la misma. El contenido puede ser un
archivo Unico (PDF por ejemplo) o un conjunto de archivos en caso que se configure la opcidn de visualizar
como repositorio.

Universidad Internacional Menéndez Pelayo
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1) Hazclic enla opcién “AUTORES” del menu superior.

2) Enlalista de cursos haz clic sobre el curso en el que quieras crear la leccidn.

Inicio Secretaria Catalogo de cursos Alumnos Profesores Autores
W Cursos
25/03/202511:35

= LR © Ayuda W Blocdenotas & dé =
& Personal ™

ﬁ Cursos

[ % suscan curso H (0 DESACTIVAR Wi AcceS

Escribe tu bisqueda m Mostrar Euscueda

Registros @

D cédigo Nombre curso Categoria Enuso Ultima conexion Avisos Accién
863 o e o ACA = DESACTIVAR MIACCESO

3) Una vez dentro del curso haz clic en “Contenidos” del menu de la izquierda y luego en la opcion
“Archivos” que aparece abajo y en la parte central de la pantalla clic en “UNIDADES DIDACTICAS”.

Inicio Secretaria Catalogo de cursos Alumnos Profesores Autores At A a—

[ Cursos

25, 11:38 @ Ayuda P Bloc denotas & Programacion Académica v
@& Avisos

B Organizacién

Curso  Curso de pruebas del campus virtual v‘ ENTRAR H ROL DE ALUMNO | ROL DE PROFESOR
1°
- F\ Cursos / Curso de pruebas del campus virtual
— [. Archivos
ecciones
Glosario de términos
P T T el e e e e R
@ Exdmenes 4
® Comunicacién v Carpeta [ ¢
£ Personal v
Espacio

Archivos no encontrados

B Nombre +  Tamafio Tipo Modificado Accion

UNIDADES DIDACTICAS 3 Carpeta 25/03/2025 09:21 RENCMBRAR | BORRAR

4) Se mostrara la lista de archivos subidos hasta ahora en el campus virtual.Para subir un nuevo archivo al
campus haz clic en el segundo botdn de la fila central “Subir archivos”.

 Cursos
(@ 25/03/202511:4 © Ayuda B Blocdenctas & Programacion Académica = (| conmasesiin e )
| W—
@ Avisos
8 Organizacion v
Curso  Curso de pruebas del campus virtual exran | — JEp—
@ Contenidos -
2 ual / Archivos (/)
L
B [ wmscareee “ @ MIEVQ ARCHYD KT ]I [epy— ] - 2 2 "
- .
a
¥ Comunicacién v Carpéla  /UNIDADES DIDACTICAS & a
O personal v
704,500 KB
1 ontrad
W © Nombre + Tamafio Tipo Wadificado Accién
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Aparecera la venta de carga de archivos donde hay que pulsar el botéon “+Seleccionar archivos”.
(Como alternativa puedes arrastrar y soltar archivos a la parte superior de la ventana).

[
i
C
[
{
(
(
{
i
0
(

[ =+ Seleccionar archivos ] X Subir [ii] Limpiar todo Cerrar

5) Se abrird entonces una ventana para elegir los archivos a subir seleccionandolos y haciendo clic en el
botén “Abrir”.

@ Abrir X
« v 4 ¥ > Esteequipo » Descargas v b O Buscar en Descargas

Organizar Nueva carpeta =~ T @
~ Nembre
s Acceso rapido
~ hoy (1)
@ OneDrive - uimp.es .
archivos
5 Bste equipe ~ al principio de este mes (1)

J- Descargas UNIDAD 1.pdf
) Documentos

Escritorio
Imégenes

& Musica

“ Objetos 30
Videos o 5

MNombre: | UNIDAD 1.pdf ~ | Todos los arcl vo.(""’] 52

6) Se activara el botdn “Subir” y tendremos que pulsarlo para subir el archivo al campus virtual.

@ Subir archivos - Google Chrome = (m] s

2 campusvirtual.uimp.es/FAUFicheros.aspx?PathVirtual=UNIDADES + DIDACTICAS&EnviaMultiplesFicheros=true

UNIDAD 1.pdf 80.3KB x

+ Seleccionar archivos [ii] Limpiar todo Cerrar

1 archivo en cola 80.3 KB

Universidad Internacional Menéndez Pelayo
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7) Unavez hecho esto el archivo debe aparecer en la lista de archivos del curso.

[0 Contenidos ~

8 Archivos =D Cursos / Curso de pruebas del campus virtual / Archives (/)
: [g UNIDADES DIDACTICAS

B Lecciones

B Glosario de términos

@ Examenes '
® Comunicacién v Carpeta  /UNIDADES DIDACTICAS ¢
£ Personal v
Espacio 204.800 KB
Archivos @)
[} Nombre +  Tamaho Tipo Modificado Accion

ul 1.pdf 81KB application/pdf 25/03/202511:57 VER  RENOMBRAR ~ BORRAR

4.4.2 Asignar archivos a una lecciéon previamente existente

En caso que la leccidén ya exista previamente, tan sélo tendremos que proceder a asignar el archivo (que
habrd sido subido previamente al Campus Virtual conforme hemos visto en el apartado anterior) que
gueremos tener asociado/unido a dicha leccién.

1) Paraello también en el menu de “AUTORES” hacemos clic ahora en la opcién “Lecciones”.

i Cursos
® 25/03/202511:50 © Ayuda BB Bloc denotas & Programacion Académica ~
@& Avisos
B Organizacién v N
Curso  Curso de pruebas del campus virtual - ENTRAR ROL DE ALUMNO ROL DE PROFESOR
@ Contenidos ~

[F'H Cursos / Curso de pruebas del campus virtual / Archivos (/)

UNIDADES DIDACTICAS

o [ [EyT—— H 2 wuEvo ArcHvOKTIL H [rp——— H 5 0e crros H B creararchvoze H 03 somman H 2 woven H & meorTAR ESTiNDAR H & Resvescan
»
® Comunicacién e Carpeta  /UNIDADES DIDACTICAS #
£ personal v
Espacio 204.000 KB
Archivos @)
i ©  Nombre +  Tamaiio Tipo Modificado Accion
UNIDAD 1.pdf 81k application/pdf 25/03/2025 11:57 VER | RENOMERAR | BORRAR
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2) Seleccionamos la leccion a la que queremos asignar el archivo. En el ejemplo se va asignar a la UNIDAD
DIDACTICA 1y hacemos clic a la derecha en el botén “Editar”.

'] . Z 2 X i
. Lecciones

0 @ Orden * Thuo Tipo Visible Disponible ScormType MasteryScore Accion

= PRESENTACION
» PRESENTACION v v
- v v | soenan
-

= DOCENCIA ONLINE

» ALA VIRTUAL v v coman
= UNIDADES DIDACTICAS

* Rl % ¥

3) Se abrird la ventana de leccion donde podemos asignar el “Orden” de la leccién, el tipo de leccién
(habitualmente “Obligatoria”) y definir si queremos que la leccién esté “Visible” o “Disponible”). Para
asignar el archivo a la leccién hacemos clic en el icono de carpeta al lado de “Archivo principal”

Ourso | Curso de puebs el campus v
. . Leccion

Aparecera una ventana con los archivos de nuestro curso. Y hacemos clic en el simbolo “+” a la izquierda de
la carpeta dénde hemos subido el archivo. En este caso “UNIDADES DIDACTICAS.”

Universidad Internacional Menéndez Pelayo Pagina 11
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Archives - Google Chrome - O

2% campusvirtual.uimp.es/FAUFicherosTemario.aspx?|TAplicarValor=...

/ Archivos

BB UNIDADES DIDACTICAS

Se expandird la carpeta mostrando los archivos que contiene y hacemos clic en el selector que aparece a la
izquierda del nombre del archivo que queremos asignar a la leccion. En el ejemplo “UNIDAD 1.pdf”

Archivos - Google Chrome - O *

%5 campusvirtual.uimp.es/FAUFicherosTemario.aspx?I TAplicarValor=...

Archivos

« B3 JJ{IDADES DIDACTICAS
B3 UNIDAD 1.pdf

Volveremos a la pantalla anterior de leccién y sélo tendremos que dar al botdon “Aceptar” que aparece abajo
para que los cambios se guarden.
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4.4.3 Asignar contenido externo a una leccion previamente existente
Veamos el caso en el que queramos asignar contenido externo a una leccion, videos de Youtube, paginas
web, etc.

1) Para ello también en el menu de “AUTORES” hacemos clic ahora en la opcién “Lecciones”.

Iicio Seeretaria Catdlogode cursos Almnos  Profesores Autores

—
© ayuda B Blocdenctas & Programacion ( comnsmom )
——
BlE P T
D B Orden + Tindo T Visible Disponible ScormType MasteryScore Accion
= PRESENTACION
- v v e

v v oo | s

2) Seleccionamos la leccidn a la que queremos asignar el archivo y hacemos clic a la derecha en el botdn
“Editar”.

- Leccioneé
.
\ han sida f
v i \ [] [] @ o [ = -
'Y v
o
0 ¢ @ owen ™ Too viswie Dispone Masturyscore accién
- PRESENTACION
- PRESENTAGION v v
. " ) v v
» o
— BOCENCIA OHLINE
* SALAVIRTUAL v v

= UNIDADES DIDACTICAS

D1 - Introduceidn ” v v

T - .
. - v ) m

3) Se abrird la ventana de leccion donde podemos asignar el “Orden” de la leccién, el tipo de leccién
(habitualmente “Obligatoria”) y definir si queremos que la leccién esté “Visible” o “Disponible”). Para
asignar el contenido externo a la leccién deberemos escribir la URL del contenido externo. En el ejemplo
copiamos y pegamos la direccién de un video de Youtube (podrias ser también un archivo PDF, etc.)
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: L

eccion

e )[R

=

Ya solo tendremos que dar al botdn “Aceptar” que aparece abajo para que los cambios se guarden.

4.4.4 Creacion de una leccién completamente nueva
Como ya se ha mencionado anteriormente el autor podra crear nuevas lecciones secundarias asociadas a

cada una de las unidades didacticas, siguiendo lo siguiente pasos:

1) Enel menud de “AUTORES” hacemos clic en la opcidn “Lecciones” del menu izquierdo

Wicio Secretaria Catslogodecursos Alumnos Profesores Autores

© 4yuds Bekocdenctss & Programes

Curso | Curso de prusbas del campus virta

/
Lecciones

s han it procesatos conctamente

i e e

9 Comuricacidn v
9 Personal v
egsies @)
D ¢ B Odm * Tinko oo vistie Dispondle Scomype MesienSooe heciin
— PRESENTACION
B v v o
m v v | e
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2) Ahora hacemos clic en el botén “Nuevo”

@ © Ayda W Blocdenctas & Pr

taianls Curso urso d
X Lecciones

0 ¢ B o - i Too visle Disponivie ScommType Masteryscore Accién
= PRESENTACION

@ RESENTAGION v v

- v v

@ : o C o | soum
= DOCENCIA ORLNE

M SALAVIRTUAL v v —

= UNIDIADES DIDACTICAS

3) Introducimos los datos que necesarios parar crear la leccién.
e Titulo: En el ejemplo “Texto de la unidad”
e Orden: En el ejemplo si queremos que sea la segunda leccion de la UD2 indicamos “2”
e Visible: Lo marcamos si queremos que el alumno pueda ver esta leccion.
e Disponible: Lo marcamos para que esté disponible para los alumnos.
e Archivo principal: Aqui asignamos el archivo a la leccidn, en el ejemplo indicamos la direccién URL de
un archivo PDF de ejemplo.

o Aqui podriamos poner la URL de un video de Youtube, o de cualquier otro recurso de
Internet. como se explica en el apartado 4.4.3 Asignar contenido externo a una leccion
previamente existente.

o Enelapartado 4.4.2 Asignar archivos a una leccion previamente existente se puede ver como
asignar un archivo que tendriamos que haber cargado con anterioridad en el campus (la
carga de archivos esta explicada en el apartado “4.4.1 Subir/gestionar archivos asociados a
la leccién”).

Universidad Internacional Menéndez Pelayo Pagina 15




UIMP

Universidad Internacional

MenendecPiay CampusVirtual: Manual de uso y estilo para Autores de Cursos Cortos

Curso  Curso de prushas del campus virtua

Leccln

Taxto de fa unidad

- UD2 - Thdo da la unicd 2 419161)
Tipo Obligatoria
Resume
@ visiie
@ Disponible
Scormype v
Auchivo principal | hitps:wwem w3, ong/WAWER tests/xhimistesthiles/resources/pdf/dummy pdl ot |

megen icons o |

4) Sélo faltaria hacer clic en el botén “Aceptar” al final de la pantalla y nos aparecera la nueva leccion:

Visualizacién avanzada

R Lecciones

|_| U P yr—

n n Onden - Tho Tiga Visible Disporibie ScomType Masseryseoee Aecidn

= PRESENTACION

» PRESENTACKCN v v e
- v v
- . o o

= DOCENGIA ONLINE

@ ALAVIRTUAL v v

— UNIDACES DIDACTICAS

v v
- v v
v v -
v v -
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4.5.Tipos de material que puede tener asociado una leccion

Se pueden subir archivos de cualquier tipo, teniendo en cuenta que el alumno tiene que disponer de algun visor
o reproductor adecuado para ver estos archivos. El Campus Virtual tiene incorporado un visor de documentos
PDF. Algunos ejemplos de formatos que pueden subirse al campus virtual:

e Formatos de texto:

o El formato mas recomendado para una leccién de tipo texto es el PDF ya que nos asegura que el
documento se visualiza correctamente en el ordenador del alumno y lo normal es que pueda
visualizarlo desde el navegador sin instalar ninguna herramienta mas.

o Documentos Microsoft Office: Word, Excel, PowerPoint (el alumno tendra que tener instalado Office
0 un visor)

o Documentos OpenOffice o LibreOffice: Writer, Calc, Impress

e Imagenes: .jpg, .png, .gif

e Archivos de audio: .mp3, .wav

e Archivos de video: .avi, .mov, .mp4, .mpg

e Enlaces a contenido externo: en lugar de hacer referencia a un archivo previamente que previamente
hayamos subido al campus, podremos enlazar a un archivo que esté en la web o cualquier contenido externo
indicando su URL (paginas web, videos de la UIMPTV o de Youtube, etc.)

4.6.Modificacion de una lecciéon

Si lo que se desea es cambiar el archivo asignado a la leccidn bastaria con volver a subir el archivo, siguiendo los
pasos del punto 4.4.1 Subir/gestionar archivos asociados a la leccién. Si ademas el archivo hubiera cambiado de
nombre habria que seguir también los pasos del apartado 4.4.2 Asignar archivos a una leccion previamente
existente y seria conveniente también borrar el archivo anterior desde la opcién “AUTORES = Contenidos 2>
Archivos”

Si lo que deseamos es modificar el nombre de la leccién tenemos que seleccionar “AUTORES” del menu superior,
seguidamente “Contenidos” del menu de la izquierda y clic en “Lecciones”. Por ultimo, tendriamos que hacer clic
en “Editar” a la derecha de la leccidon que queramos modificar.

Inicia Secrelaria  Cotilogo de curson  Akimnas  Profesores  Autores

Lecciones

. (=) [ | ISl | St

- PRESENTACION v v
- ’ 0

> ALA VIRTUA v v

~ uiosesoiercss )
v U0 1 - Introduccion A v E :
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Nos aparecera la ficha de la leccién donde podremos cambiar el titulo o cualquier otro aspecto de la leccién y
dar a “Aceptar” al final de la pantalla para guardar los cambios.

Inicio Secretaria Catélogo de cursos  Alumnos  Profesores  Autores At A A-
W Cursos )
®25/03/2025 14:32 @ Ayuda B Blocdenotas & Académica - :)

a Avisos

B Organizacin .
Curso | Curso de pruebas del campus virtual -] o J——

@ Contenidos
E Cursos / Curso de pruebas del campus virtual / Lecciones
Leccion

términos

corre [ Bnn ][ g ][ gyomcsaremion

B B

® Comunicacion N Los campo;

£ Personal v D 19160
Titulo* |UD 1 - Introduccién
ordent | 1

Tipo* | Voluntaria v

Resumen

4.7.Borrado de una leccion

Para eliminar una leccidon tenemos que seleccionar “AUTORES” del menu superior, seguidamente “Contenidos”
del menu de la izquierda y clic en “Lecciones” que aparece mds abajo también en el menu de la izquierda. Por
ultimo, tendriamos que hacer clic en “Borrar” a la derecha de la leccidn que queramos borrar.

X Lecciones

o B Orden & Tinko Tivo Visible Disponible - Scorm Type MaseryScore Aecitn

~ PRESENTACION

@ 1 PRESENTACION - v

- o - v

- 1000 o o
= DOCENCIA ONUNE
» SALAVIRTUAL v v

= UNIDADES DIDACTICAS

Con este método sdlo podremos eliminar lecciones de nivel 2 (que pertenecen a otra leccion). Las lecciones de
nivel 1 (lecciones principales) que se corresponden con las Unidades Didacticas creadas por defecto con el curso
en Campus Virtual, como Autores externos, no tendremos permisos para borrarlas. Tan sélo podremos borrar
lecciones principales que hayamos creado nosotros. Y para ello, tendriamos que ir también dentro de
“AUTORES” a la opcién “Organizacion” del menu de la izquierda. Y hacer clic debajo en este mismo menu en la
opcidn “Lecciones principales”. Se nos abrird la pantalla inferior con la lista de lecciones principales y a la
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derecha tendremos el botén de borrar para cada una de ellas (en el ejemplo de abajo se muestra si quisiéramos

borrar la unidad 3).

Inicio  Secretaria Catdlogo de curses Alumnos Profesores  Autores

¥ ) [ ¥ | camp
L Lecciones principales
@ cont v
v [(Bee ] [ [) [ emmr e ][ e
o
B e onden céigo Tida visibie Disponivie Aecién
= PRESENTACION
! v v e | =
= DOCENCIA ONLINE
v v -
= UNIDADES DIDACTICAS
v v
T v v
v v

Universidad Internacional Menéndez Pelayo Pagina 19




