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1. INTRODUCCION

El presente documento contiene el manual de uso junto con la guia de estilo a seguir por parte de todo aquel
personal de administracidn y servicios (PAS) de la UIMP (principalmente técnicos de programacion y secretarias de
programacion) que realiza tareas de Autor en los Cursos Cortos del Campus Virtual en los cuales tienen asignada
dicha funcién. Asi pues, son los técnicos de programacién y las secretarias de programacion los destinatarios de
dicho documento.

2. ANTECEDENTES

El Campus Virtual de la UIMP tradicionalmente se ha venido utilizando como herramienta de elearning para el
apoyo a la docencia. Entre sus aplicaciones principales se encuentra la puesta a disposicién de los alumnos de
materiales educativos en soporte electrénico en cualquiera de los formatos mas frecuentemente utilizados (PDF,
DOCX, OpenOffice, PowerPoint, etc.). Y siempre dentro de lo que los derechos de autor y las licencias de reutilizacion
permiten. De modo que los alumnos tienen acceso de modo asincrono (sin necesidad que el docente se encuentre
en el Campus a la vez que el alumno) y en cualquier momento a dichos materiales durante las 24 horas del dia.

Ademas de la puesta a disposicion de material docente, el Campus permite medios de comunicacidon profesor-
alumno tanto sincronos (aquellos que exigen presencia simultdnea de ambos en el Campus), entre los que se
encuentra el chat del Campus, asi como asincronos (aquellos que no exigen presencia simultanea de ambos en el
Campus), entre los que se encuentran los foros y mensajeria interna del Campus.

Los foros son una excelente herramienta que puede utilizar como docente para promover la participacion de los
estudiantes, asi como la comunicacion entre ellos.

Dentro del Campus Virtual existen diferentes perfiles de usuario en funcion de las responsabilidades y tareas a
desempeiiar por cada uno de ellos, en concreto el perfil de autor dentro del Campus Virtual es el encargado de
elaborar los contenidos didacticos que conforman el curso (lecciones, unidades didacticas, contenidos de las
lecciones, etc.) y ponerlos a disposicion de profesores y alumnos.

Inicialmente, todos los técnicos de programacién y personal de las secretarias de programacién de Cursos Cortos de
la UIMP, tienen asignado el perfil de Autor dentro del Campus Virtual y como tal realizardn las funciones que se
muestran en el apartado Funciones asociadas a los autores

2.1.Funciones asociadas a los autores

Los autores del Campus Virtual tipicamente realizan y son responsables de las siguientes funciones:

e Organizar el curso determinando la estructura principal e informaciéon del mismo a través de bloques
tematicos y lecciones principales.

e Dotar al curso de contenido a través de lecciones y recursos asociados a dichas lecciones (archivos subidos al
Campus o enlaces a otros recursos educativos externos).

3. GUIA DE ESTILO

Todos los cursos cortos existentes en el Campus Virtual de la UIMP contienen una estructura similar y comun que
permite ofrecer a los diferentes miembros de la comunidad universitaria UIMP una misma imagen corporativa con el
objeto de facilitar su accesibilidad y navegabilidad a través del curso, asi como facilitar el soporte técnico y
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académico que se ofrece al mismo. De tal modo que como Autor@s de un curso corto, los técnicos de programacién
y personal de secretarias de programacion se encontraran ya disponibles una serie de elementos comunes que no
deberan modificar, y para su labor de autoria les bastard con seguir las directrices basicas que se compendian en
esta guia de estilo.

3.1. Plantilla de contenidos

Cuando el autor entra en Campus Virtual y accede a la convocatoria en la que esta asignado como autor, todos
los contenidos iniciales que han sido previamente creados con la puesta a disposicidon del curso en Campus
Virtual, estan formados por una serie de elementos cuya estructura inicial debe respetarse por parte del autor. A
esta conjuncién de elementos y funcionalidad asociada de cada uno de ellos, es a lo que llamamos plantilla de
contenidos del curso y que pasamos a detallar.

Todos los cursos estan estructurados en 3 bloques tematicos, cuyo aspecto visual se puede observar en la

Imagen 1y cuya descripcidn es la siguiente:

e Presentacidn, es siempre el bloque inicial del curso y contiene el programa del curso, asi como un
cronograma del mismo. Este bloque si es modificable por parte del personal PAS de la UIMP.

e Docencia online, siempre se encuentra en el segundo lugar y esta especialmente destinado a albergar la Sala
Virtual de Google Meet donde se puede llevar a cabo la docencia online. Este bloque sélo es modificable por
parte del personal del Servicio de Coordinacién Informatica de la UIMP.

e Unidades didacticas, siempre se encuentra en el tercer lugar y es el bloque donde se desarrolla el grueso del
contenido académico del curso. Este bloque si es modificable por parte de técnicos de programacion y personal
de secretarias de programacion, y en el por defecto se incluye una estructura académica de unidades didacticas
que esta disefiada para tener una correspondencia con el programa que inicialmente se aprobé por parte del
Vicerrectorado responsable de la gestidon académica de dicho curso. En estas unidades didacticas es donde el
autor deberd de ir encajando los diferentes tipos de contenido del curso. Los técnicos de programacion y
personal de secretarias de programacidn que actian como autores de cursos cortos, pueden borrar y modificar
la Unidad Didactica como consecuencia de variaciones en el programa del curso. Ademas de ello, podran afiadir

materiales que cuelguen de ella, y crear nuevas Unidades Didacticas.
Registros ()
O D by Orden ~ Titulo Visible  Disponible ScormType Mastery Score Accion

w PRESENTACION

w DOCENCIA ONLINE

w UNIDADES DIDACTICAS

O 57 @ 2 UD 1 - Cuestiones de gramatica funcional del espafiol (1) & & Editar
O ss 0 1 Lectura 1 sobre bases de la gramatica & & Editar || Borrar || Ver
[T 0 =2 Lectura 2 - Mds aspectos socioculturales de la lengua # # Editar | Borrar || Ver
[ 59 @ 4 UD 2 - Semadntica de los complementos nominales & & Editar
O s O 1 Teoria e Introduccién a los complementos nominales & & Editar | Borrar || Ver
O 61 @ 5 UD 3 - Lenguas artificiales y como crearlas (1) & & Editar
O s O 1 Presentacion de Noam Chomsky & & Editar | Borrar || Ver

Imagen 1: Estructura bdsica del curso
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3.2. Tareas de autor para técnicos de programacion y personal de secretarias de
programacion
Todos ellos, tienen inicialmente asignado el papel de autores del curso corto al que estan asignados. Las tareas
gue como autores pueden llevar a cabo en dicho curso corto son:
e Creacion de lecciones dentro de una Unidad Didactica ya existente
e Subir los archivos y asociarlos a una leccién ya existente o a una nueva que hayan creado
e Modificar lecciones ya existentes (hacerlas visibles, disponibles, etc.)
e Borrar lecciones ya existentes
e Modificar, borrar o crear nuevas Unidades Didacticas

3.3. Carpetas creadas por defecto donde subir archivos

Como se vera posteriormente, el autor debe subir los archivos de contenidos asociados a cada leccidén que cree.
Inicialmente existe creada por defecto en el curso una carpeta llamada “UNIDADES DIDACTICAS” que actua
como carpeta raiz para todas las subidas de archivos. Colgando de esta carpeta, el autor si asi lo cree
conveniente puede crear una estructura jerarquica de carpetas con el fin de organizar del mejor modo posible
sus contenidos, pero nunca deberia de modificar ni borrar la carpeta raiz “UNIDADES DIDACTICAS”.

4. MANUAL DE USO

En esta seccidn se detalla de modo guiado paso a paso las diferentes tareas que el autor puede llevar a cabo.

4.1. Acceso al Campus Virtual
Todo el personal PAS con acceso al Campus Virtual tienen asignado un nombre de usuario y contrasefa, el
nombre de usuario es el mismo que el utilizado para acceder a la red de la UIMP, pero la contrasefia es diferente

v )| = Univeidsd nemacon e % | = 8 % | y debe haber sido previamente

€ 5> C % uimpes aQ . .
T — comunicada al wusuario por

Contacto Prensa Campus Virtual =F f ¥ in @ @&
= parte del Servicio de
Bl UIMP inermacional Cursos deverano Coordinacion Informatica.
Menéndez Pelayo Santander
——

LaUIMP Cursos avanzados Lenguas modernas Inmersion en inglés Posgrado  Secretaria Sedes Actividades Culturales Para acceder al Campus Virtual'

Archivo

podria utilizar de modo directo
la siguiente direccion:
http://campusvirtual.uimp.es/
o bien acceder desde la pagina web de la UIMP, través de la opcién “Campus Virtual” del menu superior.

En ambos casos va a llegar a la pagina inicial del

Campus Virtual que tiene el aspecto que se muestra
en la imagen de la derecha. Y en la parte izquierda L
tendra que teclear el usuario y contrasefia facilitado ﬂ'f)iciarsesié:
por la UIMP (por ejemplo, fgarcia + la contrasefia P —

asociada a dicho usuario). e
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4.2. Cambio de contraseifia
En la actualidad, los diferentes sistemas informdticos académicos de la UIMP (Portal de Servicios, correo
electréonico, Campus Virtual, etc.) no estan comunicados para que puedan utilizar una Unica contrasefia de
acceso a todos ellos, de modo que el cambio de contrasefia en uno de ellos no implica que se cambie dicha
contrasefia en el resto de sistemas.

Para cambiar su contrasefia de acceso al Campus Virtual sigua los siguientes pasos:

1) Hacer clic en la opcién “AUTORES” del menu superior.

2) Después clic en la opcidon “Personal” del menu que aparece a la izquierda.

3) A continuacion clic en la opcion “Cambiar contrasefia” abajo, en el mismo apartado “Personal”.

o Cnos @ © 020620 % D Apuca @ Ecoerons [3 Cemmsencn Programacioe Madnd

Contrasehs schat™

Nueva contaseiia

Confitmar neeva
conaseta®

Seguidamente el sistema solicita la contrasefia actual y la nueva contrasefia dos veces. Por ultimo, presionando
sobre “Aceptar” se confirma el cambio.

4.3. Recordar contraseiia
Puede indicar al sistema que le recuerde la contrasefia haciendo clic en la opcién “Olvidé la contrasefia” que
como se puede ver en la imagen siguiente esta situado debajo del botdn de “Iniciar de sesién”:

éndez Pelayo
(UIMP)
Cursca de Posigrado « Corsos de Veranos » Cuesos de Espadol «

Se abrird una ventana, como la que se muestra a continuacion, en la que una vez introducido el email puede
hacer clic abajo en el botén “Recibir e-mail con mis claves de acceso”. Este email debe ser el email corporativo
de la UIMP (por ejemplo fgarcia@uimp.es).
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Cerrar

Olvidé mi contrasena

Si ha olvidado sus claves de acceso puede hacer que el Campus Virtual de la
UIMP se las envie automaticamente. Para ello es necesario que introduzca la
direccion de e-mail con la que ha sido registrado en el campus.

Los campos marcados con * son obligatorios
E-mail*:

foarcia@uimp.eg|

Recibir e-mail con mis claves de acceso

Si tiene problemas para entrar puede contactar con nosotros.

« E-mail: cau@uimp.es

Y la contrasefa le sera enviada al email corporativo que tiene asignado por la UIMP.

4.4. Creacion de una nueva leccion

Como ya hemos mencionado, las unidades diddcticas reflejan la estructura académica de actividades (ponencias,
mesas redondas, clase magistral, etc.) recogidas en el programa del curso aprobado por el Vicerrectorado de
gestidn académica del curso corto. Existen 2 tipos de lecciones en el Campus Virtual, las lecciones principales
que pueden contener a otras lecciones secundarias, y las lecciones secundarias que no contienen a otras
lecciones sino el material didactico propiamente dicho. El autor podra crear/modificar/eliminar nuevas lecciones
secundarias con contenido asociado a cada una de las unidades didacticas. Y en el caso de los autores del tipo
personal PAS, también podran modificar/borrar/crear lecciones principales como consecuencia de la
modificacion del programa del curso.

Las Unidades Didacticas que aparecen ya creadas en el curso del Campus Virtual, reflejan las actividades
existentes y programadas para el curso en UXXI-AC, pero la informacidén no estd sincronizada en tiempo real,
sino que tan sélo en el momento de transferir el curso desde UXXI-AC a CampusVirtual, se lleva a cabo el
traspaso de dicha informacidn. Y posteriormente, cualquier modificacion que se realice ya sea en UXXI-AC o en
CampusVirtual, no se refleja en el otro sistema, sino que también debe ser modificada de modo explicito en
dicho sistema. Por ello en caso que los autores PAS deban crear/modificar/borrar Unidades Didacticas en
CampusVirtual, adicionalmente deberan realizar dicho trabajo en UXXI-AC para que exista coherencia entre la
programacion de ambos sistemas.

4.4.1 Subir/gestionar archivos asociados a la leccion

El primer paso para crear una leccidon es subir los materiales asociados a la misma. El contenido puede ser un
archivo Unico (PDF por ejemplo) o un conjunto de archivos en caso que se configure la opcidn de visualizar
como repositorio.
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1) Hazclic en la opcién “AUTORES” del menu superior.
2) Enlalista de cursos haz clic sobre el curso en el que quieras crear la leccion.

WCK)  SECRETARIA e ADMIN STRADORE S
 Cursos ® 0200672020 1140 i3 Ayuda @ e e notas (3 Carmar sestn Antonio Oeda
£ Personal -
L0% G108 Nan SO0 BIOCHS008 COMECTamEnty

MBuxarcuso | O Desactvar mi acceso

Rogisuos @ @
D Codige  Nombrecurse Calepora  Enuwse Ulima coesxion &xis0s Accion

21 S4AR A% Eacusia e Graminea Escaftol sEmio Alrcos ACA = 02082000 DOSaCIVr M BCE80

3) Una vez dentro del curso haz clic en “Contenidos” del menu de la izquierda y luego en la opcién
“Archivos” que aparece abajo y en la parte central de la pantalla clic en “UNIDADES DIDACTICAS”.

M Cusos © 02062020 1180 £ apuca @ Do oo rotas 3 Corar pesdn Antonio Oda
& Avwos Curso: »
8 ¢ ~
@ Con = @ Archivos
& A
A Brvevacapets  GuBuew archeos | @EDwscapsr archvon | G Mevo achvo MTML | [Bommachve 2 [Norse  @vover | thimporia ssthnde
& 0008810 08 Wrmwos ® fabescar

Y Malraes comprementance

N Esbmenes Carpeta
e -
£ Peronw -

4) Se mostrara la lista de archivos subidos hasta ahora en el campus virtual.Para subir un nuevo archivo al
campus haz clic en el segundo botén de la fila central “Subir archivos”.

B Crsanizpiion a i
Cursos » X Escusia de Gramitica Espaficta «Emibo Alncots o Archves ()

@ Comenidos - UNIDADES DIDAETICAS

(@ Archivos
Y Leccionss 8. huma caeta Gy Descargar acrvens | SR dwevo archivo KTML | [ Croawrancnwo 2P| [ygomar | @fuover | thimporar estindar
[ Ginsao de srminos € et
) MaNn@es CompRmentancs
B Exdmenes Campeta: UMIDADES: DIDACTICA ¥ ry
5) Comunicackin - Espacio =3
e ——
£ Parsonal & archivas @)
iy Hombes Tamafio Tieg Mudificadn Accion
42 11.mpd MK MP4 Fig 20052000 20035 Regrodutr | Ver | Renombear  Bomar

e e A e e
priaetasuimp.atnova, com T Lescione s Principaiies. P I A— =
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5) Aparecerd la venta de carga de archivos donde hay que pulsar el botén “+Seleccionar archivos”.
(Como alternativa puedes arrastrar y soltar archivos a la parte superior de la ventana).

(

(

C

o
O

[

(

(

(

C

L

[ =+ Seleccionar archivos ] X Subir [ii] Limpiar todo Cerrar

6) Se abrira entonces una ventana para elegir los archivos a subir seleccionandolos y haciendo clic en el
botdn “Abrir”.

[ Abric i
@Qv | Mis docurnentas + Curso v|+r|| Busear Curso 2l
e =- [ @ |
_.-:::T:W - Eijliﬂioreca Documentos O En o Capeta
B Escritoric Mornbee i Fecha de modifica Tipo |

2 Sitios recientes
T UNIDAD 1 04/05/2020 10:53 Decuments
i Bibliotecas
*| Documentos
I'| Mis document
li BACKUP
I Curso
}. Documentos p
= Imidgenes

J Musica
n vl‘dm! - 4 m / 13
Mombre: UNIDAD L = [Todos los archivas -

Concen_]

7) Se activara el botdn “Subir” y tendremos que pulsarlo para subir el archivo al campus virtual.

Nombre Tamano Estado Borrar

UNIDAD 1_pdf 101.3 KB x

+ Seleccionar archivos [ Limpiar todo Cerrar

1 archivo en cola

101.3 KB
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8) Una vez hecho esto el archivo debe aparecer en la lista de archivos del curso.

'[lj UNIDADES DADACTICA

T Ve O
aspe TRa LY i | & £ [ a0 & i

& O | @ pruebasuimgatngva.com,
oo Cursa: X b s Espafiol A -
B Owascacin - .
..... X 3 oo Gramatca Espalioi sEMic ANTOSs | AThws
@ Contenidos . UNlDADES DlDACﬂCAS
@ Archivos
S Wiuweacamen  Oyswracencs | @Descagaranhvos  Bltuewantio bl Bomwracwezl | Doomr | @Mover  dhimponar estindar
B Coomanc de wimeon @ Retrescar
7| vy complementancs
— Carpeta: MIDADES DIDACTICAS v ®
Comunicacisn a Espacic X1
B Parwora - Archaves )
W Momoe - Ting Acckn
B Bdc2_timpd IF Fin Flogeo o  Renomonar | Bora
B centos oL w  Renomera | Somar
[ Saa_prensa_Dosier_Gramatica_2008 par 117K POF Fie e Aenomonar | Bomar
B s g0 25 kB Crlce Do HML Bosument 052000 1854 ver | Benomins | Borar
B [ 0% Vie| Renomeey fer
SAmovaeamg

4.4.2 Asignar archivos a una leccion previamente existente

En caso que la leccion ya exista previamente, tan sélo tendremos que proceder a asignar el archivo (que
habrd sido subido previamente al Campus Virtual conforme hemos visto en el apartado anterior) que
qgueremos tener asociado/unido a dicha leccién.

1) Para ello también en el menu de “AUTORES” hacemos clic ahora en la opcién “Lecciones”.

m LUl ADMINISTRADORE S A A=

W Cuscs ) 02062020 12:51 &5 Ayuca il Eoe ce rotas [E Comar sestin Amionio Geda
A Mesce Cursa: X Escusla &9 Gramanca Espahol <Emio Alavose v
B Organzatin &
Cursos XX Estusia de Gramitica Espafion «Emilo Alarcoss
0 Contenton . Lecciones
pr— K’
Bhvewe | Bbora || ofvisbie [0 Novsible | o Deponbie | O Modsponible | ofVisibiey Gsponbie | (O MNovisbleynodsponble | [BiEdtar

i Eportar estindar | B}, Contraer todo | 8, Ewpandir todo

B Ghosanio de snminos

3 Materales compmmentarcs

2| Exknanss Registros I
Comunicacisn a 0 &y Orden= Tiewlo Wisible  [isponible  ScormTyne  Masteryicore Aucitn
£ Passona . w PRESENTACION
[ PRESENTACION & & Bl
O Prografs oel curss e & Ecia | Borad | Ve

2) Seleccionamos la leccién a la que queremos asignar el archivo. En el ejemplo se va asignar a la UNIDAD
DIDACTICA 1y hacemos clic a la derecha en el botén “Editar”.
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INICIO  SECRETARIA JRARIGELISY

© 02062020 1253 2 Apds  Bio¢ de notas [3 Cermar seedn Antonio Ojeda
A . Curso. XX Escuela oe MO ESpafon «Emso Alacoss v
g o - i )
R 908 1 XX Escusta 08 Gramiied Escaions «Em
@ Contenidos - Lecciones
@ Archivos
o 3 A of e . nte  DEota
B tecciones o bl 22 o e o
B Olosaro de @ Sportar estsncar
@ Gioss
Registros €I
Comuniacién - 0 B Omens Tawo Visible o Accion
£ Pecsona . v PRESENTACION
- PRESENTACION o o Sotar
(& E -4 a »
0 : of o . >
v DOCENCIA ONLINE
@ SALA VIRTUAL o o Z
w UNIDADES DIDACTICAS
= - UD 1 - Coestiones de gramatics funcional del espariol (1) 1 o
D #C%r2 1 50060 B30 09 13 PrAMANCE o o
8] $C0ra 2 - M35 FSORIDG SOCOCURIANS 08 13 WNgLE o o =

3) Se abrird la ventana de lecciéon donde podemos asignar el “Orden” de la leccién, el tipo de leccién
(habitualmente “Obligatoria”) y definir si queremos que la leccién esté “Visible” o “Disponible”). Para
asignar el archivo a la leccién hacemos clic en el icono de carpeta al lado de “Archivo principal”

§ o © o
S Leccion
B »  Bom ados
o
Tase .
3 e —
Retumer
* Viede

¢ Daponite
SoomType v
o D

rager ons

=ager mosres

Aparecera una ventana con los archivos de nuestro curso. Y hacemos clic en el simbolo “+” a la izquierda de
la carpeta dénde hemos subido el archivo. En este caso “UNIDADES DIDACTICAS.”
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18] Archivos - Google Chro

@® pruebasuimp.atnova.com/FAUFicheros... @

Cf%aer todo | Expandir todo

:] UNIDADES DIDACTICAS
[2) 64AR_CRON pdf
[ 84AR_FROG pdf

Se expandird la carpeta mostrando los archivos que contiene y hacemos clic en el selector que aparece a la
izquierda del nombre del archivo que queremos asignar a la leccién. En el ejemplo “UNIDAD 1.pdf”

- & UMIDADES DIDACTICAS

i 64c2_11.mp4
kY centros_biling.ppt.pps
(¥ Sala_prensa_Dosier_Gramatica_2009. pdf
W Sintagma nominal docx

® [ UNIDAD 1.pdf

[ B4AR_CROM.pdf

(3 B4AR_PROG.pdf

Volveremos a la pantalla anterior de leccion y sélo tendremos que dar al botdn “Aceptar” que aparece abajo
para que los cambios se guarden.

Entitiemantiey:
LaunchMethod*: Anyindaw ¥
MoveOn: v

Secuenciacién SCORM

Identificador (Identifier}:
Gonelusién por medida (CompletedByMeasure)

Medida minima de avance 1
(MinProgressMeasure) -

Peso de avance 1
(Progressweight] -

Interfaz de navegacin

# Anterior
# Siguiente
# Detener

# Abandonar

# Salir

Mensaje por primer acceso

Mensae que resiben fos alumnos cuande aceeden por primera vez a 13 leceidn.

Asunto:

Texts del mensaje:

@Atnovaldeaming

4.4.3 Asignar contenido externo a una leccion previamente existente
Veamos el caso en el que queramos asignar contenido externo a una leccién, videos de Youtube, paginas
web, etc.
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1) Paraello también en el menu de “AUTORES” hacemos clic ahora en la opcidn “Lecciones”.

IHICKD  SECHETARIA DA N ADMINISTRADORES At A~

W Cumsos () Q062030 12:81 o Ayuds B B ge molas 3 Comar pbdda Antonio eda
L Cursa: X Escusla do Gramasca Espafiol «Emiio Alavoss v
§ Organcecin -
- reos 5 XX Excusla oe Gramitca Espafiol «Emibo Al
D Coneniton c Lecciones

& Arhios K

E Lec E.‘.'\_(‘-C EE-CL\ & Visitie 0O No vesibie & Disponitie O ho desponitie & Visibis y aisponibie O Mo visibée y no dsponible BE:'L\'

Exportar estingar Cortraer oo Expanar oo
B Gl b dimsios trSportar estingar | B, Convraeriode 8, Swpanair ios

% Materaiss compiamentancs

| Exhmenes Regisros G
Comunicacitn N 0 By Ouen~ Tiewlo isible  [(isponible  ScormTvie  Maseryicocs Keeibn
£% Persona a w PRESENTACION
w PR SENTACKN ef &
O Pregrama el cursa & & Edtar  Borrar | Wer

2) Seleccionamos la leccién a la que queremos asignar el archivo y hacemos clic a la derecha en el botén
“Editar”.

i Cuscs © 120672020 1318 > Ayuda @ Bioc oe motan B Cermw seain Lusts Farnanco Estever Carmile

A Ao Cwso: XX ol o0 Oamite s Escalos “

L Contenioos v : s

& Actaes arscs | XX Escuta 08 Graminea Esgatol

Laccones Lecciones

o GRCaan0 00 Memings

e B e Boorr  ofvese gNovete gfDspontie [0 Nodepontie  of Viateydnoonis | ([ No wate y 70 Sacon: * | Beoo
£ P 2 —
Regntios @)
= = . = i " < Acckn

w PRESENTACION

w DOCENCIA ONLINE

w UNIDADE S DIDACTICAS /

- UD 2 - Semdntica de los complemenion sominaies of o

) Tocris ¢ Fosucctn 2 18 Comelamantos romnae i~ o Eotar  Borwr

D " a Gurwr o o = x| v

D 0a of . Borrar

- UD 3. Lenguas andiciases y como crearas (1) « o Ectar

0 Frosartasin oo Noam Choesk 1 ES Eotw | Bomw |\ -

3) Se abrirad la ventana de leccion donde podemos asignhar el “Orden” de la leccién, el tipo de leccién
(habitualmente “Obligatoria”) y definir si queremos que la leccidén esté “Visible” o “Disponible”). Para
asignar el contenido externo a la leccién deberemos escribir la URL del contenido externo. En el ejemplo
copiamos y pegamos la direccién de un video de Youtube (podrias ser también un archivo PDF, etc.)
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[0 Comtenidas - €9 Rol de profesor =

recs + X0 Escuela de Gramdtica Espafioia «Emilio Alancoss + Lecciones

Leccibﬁ

Ervvevo | [RBorar | 8, Datos companicos SCORM 2008
J Exhmenes
£ Personal -
10
Titulo JO1 2 - Somantca 06 105 COMpIsmenas NOMINies
Orden
Tipo® Obligatana
Eeesumen:
# Visible
#  Disponibie
ScormType: .

[ Archive principal

Ya sélo tendremos que dar al botén “Aceptar” que aparece abajo para que los cambios se guarden.

4.4.4 Creacion de una leccion completamente nueva
Como ya se ha mencionado anteriormente el autor podrd crear nuevas lecciones secundarias asociadas a
cada una de las unidades didacticas, siguiendo lo siguiente pasos:

1) En el mend de “AUTORES” hacemos clic en la opcidn “Lecciones” del menu izquierdo

m CIU SN ADMINISTRADORE S At A=

W Cuncs &) Q206020 1251 B Aruds B B gerolas | | [F Comar st Amtonio Djeda
A fhwince Cursm X Estusla de Gramatca Espafiol «Emilp Alaoss v
B Crganzacitn - .
Cursos o X0 Excusta ce Gramitica Expafio sEmibo Alwcoss
& Conmstor c Lecciones
B Anhhos /
Brvewn | EBorar | gfvismie [ Novmbe | gfDsponiis | [ Nodsponite | @ Visiie y isponbie | [ Novisibe y no o bie | [BiEdt
B Gl b dimsios i Sportar estingar | B, Corvraeriode | 8, Swpanair oo
Y MERrEes LM TGS
magistros (0
4| Exdménes
Comuniacin a I Wy Oden s  Tiwlo ¥isible [isponible ScommType Maileryicons Accidn
£% Forsona ~ ¥ PRESENTACION

[
O i

PRESENTACKIM

Pregrama el cursa
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2) Ahora hacemos clic en el botén “Nuevo”

WNICIO  SECRETARW PROFESORES RRIUGIESY At A- B
@ Cursos © 12062020 14,43 £ Apvoa @ Bu0c ce notas 3 can on Luis Fernando Estevez Camillo
L Curso: X ) a
(L Contenidos v ¥ Rol de profesor

ARt > Cursos » XX Escueta de Gramitica E3paficia «Emilo Alarcoss
Lecciones 1
8 Lecciones
B Giosanode s
) Materales ¢ nentancs -
o 3t gonble | [ N 6 @ \Vitible y Gaponible [ No visible y 1o dis o D Edts
3 Examenes
£ Persora -
Registros @)
D & Ouens Titulo Visible Disponible  ScormType  MasteryScore Accion
w PRESENTACION
w DOCENCIA ONLINE
w UNIDADES DIDACTICAS
- UD 2 . Semantica de los complemantos nominales & 4
D¢ Teoria e Introduccié o o Ve
0 08 complementon & ol Eatar  Soerar
- UD 3 - Lenguas artificiales y como crearlas (1) & o Eantax
D Prasentacidn 0 Noam Chomsky & o

R
@

¢
C

3) Introducimos los datos que necesarios parar crear la leccién.
e Titulo: En el ejemplo “leccidon nueva”
e Orden: En el ejemplo si queremos que sea la tercera leccidon de la UD2 indicamos “3”
e Visible: Lo marcamos si queremos que el alumno pueda ver esta leccién.
e Disponible: Lo marcamos para que esté disponible para los alumnos.
e Archivo principal: Aqui asignamos el archivo a la leccién, en el ejemplo indicamos la direccién URL de
un archivo PDF de ejemplo.

o Aqui podriamos poner la URL de un video de Youtube, o de cualquier otro recurso de
Internet. como se explica en el apartado 4.4.3 Asignar contenido externo a una leccion
previamente existente.

o Enelapartado 4.4.2 Asignar archivos a una leccion previamente existente se puede ver cémo
asignar un archivo que tendriamos que haber cargado con anterioridad en el campus (la
carga de archivos esta explicada en el apartado “4.4.1 Subir/gestionar archivos asociados a
la leccién”).
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£] Materiales complementarios —
2 . B Nuevo
Examenes
&9 Personal - Los campos marcados con * son obligatorios
1D:
Titulo™ Leccion nueva
Orden*: 3
Leccidn padre™: UD 2- Semantica de los complementos nominales (#59) v
Tipo™ Obligateria v
Resumen:
7
¢ visible
¥l Dispenible
ScormType: A

Archivo principal: Ihtips:/fwww.w3.org/\WAIER/tests/xhimliftestfiles/resources/pdiidummy. pd

Imagen icono:

Visualizacion avanzada

4) Sélo faltaria hacer clic en el botén “Aceptar” al final de la pantalla y nos aparecera la nueva leccién:

& Archives - N N N . -
Curscs » XX Escuela do Gramatic a Espaficia +Emile Alaross

- Lecciones

=] Glosano og Wrmings

N Matariaigs complementarnios

Lo alos hah S00 pro0Eseios Coffeclaments
3 Examenes

&% Personal -

Erhuevo | [RB

@ Exportar estindar | B, Contraer tode | &, Expancir todo

ar | & Visble | O Novisible | @ Disponibie 0O Mo dsponible | @ Visible y dsponidle O Ko visibde o disperible B Editar

Registras )

I by Oden s Tiwio Visible Disponible  ScormTyoe  MasteryScore Accitn
w PRESENTACION
w DOCENCIA ONLINE

w UNIDADES DIDACTICAS

I U0 2 - Semdntica dit 108 complementos nominales = & Edita

8 [ 1 Tecria & Infroduceitn 3 log eomplemenine nominaies = o Editar | Borrar | Vs
we O z LS coM@IemEntas nominales en 13 Generaciin del 27 1 o Edilar | Borrar || Ve
1 ! UD 3 - Lemguas articiales y como crearias. (1) 1 o Eatar

a 0O Presentacion de Noam Chomsiy =1 o Editar | Sorrar | Vs
@m0 2 Debabe sobre lenguas arificiales =1 & Editar | Borrar | ‘vies
L Hugva leteibn = o Edilar | Bomar | Ve
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4.5.Tipos de material que puede tener asociado una leccion

Se pueden subir archivos de cualquier tipo, teniendo en cuenta que el alumno tiene que disponer de algin visor
o reproductor adecuado para ver estos archivos. EIl Campus Virtual tiene incorporado un visor de documentos
PDF. Algunos ejemplos de formatos que pueden subirse al campus virtual:

e Formatos de texto:

o El formato mas recomendado para una leccién de tipo texto es el PDF ya que nos asegura que el
documento se visualiza correctamente en el ordenador del alumno y lo normal es que pueda
visualizarlo desde el navegador sin instalar ninguna herramienta mas.

o Documentos Microsoft Office: Word, Excel, PowerPoint (el alumno tendra que tener instalado Office
0 un visor)

o Documentos OpenOffice o LibreOffice: Writer, Calc, Impress

e Imagenes: .jpg, .png, .gif

e Archivos de audio: .mp3, .wav

e Archivos de video: .avi, .mov, .mp4, .mpg

e Enlaces a contenido externo: en lugar de hacer referencia a un archivo previamente que previamente
hayamos subido al campus, podremos enlazar a un archivo que esté en la web o cualquier contenido externo
indicando su URL (paginas web, videos de la UIMPTV o de Youtube, etc.)

4.6.Modificacion de una leccion

Si lo que se desea es cambiar el archivo asignado a la leccidn bastaria con volver a subir el archivo, siguiendo los
pasos del punto 4.4.1 Subir/gestionar archivos asociados a la leccion. Si ademas el archivo hubiera cambiado de
nombre habria que seguir también los pasos del apartado 4.4.2 Asignar archivos a una leccion previamente
existente y seria conveniente también borrar el archivo anterior desde la opcién “AUTORES - Contenidos >
Archivos”

Si lo que deseamos es modificar el nombre de la leccién tenemos que seleccionar “AUTORES” del menu superior,
seguidamente “Contenidos” del menu de la izquierda y clic en “Lecciones”. Por ultimo, tendriamos que hacer clic
en “Editar” a la derecha de la leccidn que queramos modificar.

w00 stcreTadia [ENTTEEEY

@ Conterians . Lecciones

B Lecomes

s B Econw exthan & Corwae ® Lo

Heostos @
0 © Omese Tow Vsl Cwointie  Sieonlvee  MaslyScen Accstn

» PRESENTACION

- PRE SENIACON

> SALA VINTUAL o ’ /
» UNIDADES DIDACTICAS
w " ! o
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Nos aparecerd la ficha de la leccién dénde podremos cambiar el titulo o cualquier otro aspecto de la leccién y
dar a “Aceptar” al final de la pantalla para guardar los cambios.

icio  SECRETARIA [IGGLTEN ADMINISTRADORES

i Cursos © 020812020 12:54
i Aises

§ Organizacién - - [,
o Cursos 1 X, Escuela de Gramities Espaiols «Emiio Alareoss » Leociones

Leccién

[ Contenidos

Ao
B Nueve :—‘, Bomar a:lal-:s compartidos SCORM 2004

B Lecsiones
{ Glosario de términos
Los campos marcadas con * son obligatorios

) Materiles complementarios. —
In: 57

Exdmenes

i Titulo®: UD 1 - Cuestiones de graméica funcional del espafiol ()
Comunicacién s

_ Orden
# Personal -

T

po* Otligateria ¥

Resumen

4.7. Borrado de una leccion

Para eliminar una leccidn tenemos que seleccionar “AUTORES” del menu superior, seguidamente “Contenidos”
del menu de la izquierda y clic en “Lecciones” que aparece mads abajo también en el menu de la izquierda. Por
ultimo, tendriamos que hacer clic en “Borrar” a la derecha de la leccién que queramos borrar.

Iy
s S e oh won || @Omcercim | | O Commnte | AmasieOlos
L )
@) Contmmidon - Leccuones
5
B e B e Beow g O Nevatle o Daconbe O Neowoste o Vet 0 N B
8 D Eonw evdnor & Cormaer we L S
Regatros €
0 © Odene Th Yiahte Ducostle  Scoomlvee  MasteryScom Accron

w PRESENTACION
- PRE SENTACION o o

w DOCENCIA OMLING

- SALA VIRTUAL o o Eotar

w UNIDADES DXOACTICAS

Con este método sélo podremos eliminar lecciones de nivel 2 (que pertenecen a otra leccion). Las lecciones de
nivel 1 (lecciones principales) que se corresponden con las Unidades Didacticas creadas por defecto con el curso
en Campus Virtual, como Autores PAS podremos borrar lecciones principale, y para ello, tendriamos que ir
también dentro de “AUTORES” a la opcidn “Organizacion” del menu de la izquierda. Y hacer clic debajo en este
mismo menu en la opcidn “Lecciones principales”. Se nos abrird la pantalla inferior con la lista de lecciones
principales y a la derecha tendremos el botén de borrar para cada una de ellas (en el ejemplo de abajo se
muestra si quisiéramos borrar la unidad 3).
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Arizri D

Segniren i

£ Qe Toasie: Yindet Caepnae s

- (PR SEMTACIN

= DOCENCA DHUNE

- LWIDADE 3 DEACTICAS

4.8.Modificacion del programa del curso

Como ya hemos explicado en el apartado Plantilla de contenidos todos los cursos contienen un apartado
denominado PRESENTACION con dos subapartados (lecciones) denominados Programa y Cronograma
respectivamente. El subapartado “Programa” es una leccidon que contiene un enlace (la URL) al programa del
curso elaborado por el vicerrectorado de cursos cortos y almacenado en el aplicativo UXXIWEB. Conforme a las
indicaciones del vicerrectorado, dicho programa sufre modificaciones hasta el Gltimo momento antes de entrar
en imprenta. Al haber implementado dentro del Campus Virtual el subapartado “Programa” como un enlace a
UXXIWEB, se consigue que cualquier modificacion que se realice en el programa dentro de UXXIWEB, esté
realizada de modo inmediato en Campus Virtual puesto que apuntan al mismo documento. Tan sélo sera
necesario cambiar la configuracion del subapartado “Programa” en Campus Virtual, cuando el enlace hubiese
cambiado en UXXIWEB. Y para realizar dicho cambio en Campus Virtual, bastara con seguir los pasos indicados
en el apartado 4.4.3 Asignar contenido externo a una leccion previamente existente y sustituir el enlace antiguo
por el nuevo enlace de UXXIWEB.
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